INSTRUKCJA OBSLUGI
POSNET NEO EJ

POSNET

Wersja dokumentu 2.0

Prawa autorskie: Posnet Polska S.A.
ul. Municypalna 33; 02-28 1 Warszawa;

tel. +48 (0) 22 8686888; faks +48 (0) 22 8686889;
WWWw.posnet.com; posnet@posnet.com
bezptatna infolinia: 0800 120 322

Uwaga: Instrukcja moze ulec zmianie.
Najnowsza wersja dokumentu dostgpna jest
na stronie internetowej www.posnet.com

Instrukcja obstugi kasy fiskalnej Posnet NEO EJ 1.01 -1-



Spis tresci

1.WAZNE INFORMAGCUJE.........coeceeurererecsssssesesssssssesssssssssstsssssssssssasssssssssssssssessnsassssesesnes 7
WERSUE KAS ...ttt ettt et sttt e st e e st e enteesteeeteeenneennneeee s 7
ROLKI KASOWE........ ittt ettt sttt et sbe et e e e e ennb e e e e s e nneeas 7
WYMIANA PAPIERU ... .ottt ettt e e 7
NAPRAWA KASY ...ttt ettt ettt ettt st e sbe et nbe e e e e e e e 7
DATA T CZAS... .ottt ettt et et e e sbe e e teesneeebeesnteeneesannneas 8
PARAGONY | RAPORTY DOBOWE......c.ciiitiiiiieitit ettt 8
HASEO KIEROWNIKA. ...ttt ettt 8
KODY AUTORYZACUL....coitiiitieieeet ettt 8
ZASILANIE........ ettt ettt ettt e et e st e bt e e e e sne e et e e are e e teennbeenteeennee s 9
WLEACZANIE | WYELACZANIE KASY ...ttt et 9

RS 00 T 074 N 10

3.DANE TECHNICZNE.........cccoiiiitmiitininistinse it s s s s s ssss s s s s ssssans e s nssnns 12
PARAMETRY TECHNICZNE.........ooiiiiieie ettt e e e 12
BAZY DANYCH. ...ttt et ettt et e et be e e e s anneeaeene 13
RAPORTY .ttt bttt bt s h bt ettt sa e e s b e e st e ek e et e e nbe e e beenaneene 14

RaPOItY fISKAINE. ...t e e e e e e e e 14
Raporty NIEfiISKaINE. .......ccoiiiii e 14

A BUDOWA KASY ...t st sss s s ssassess s sss e sas s mssensseme s s esnn s s ssnmnnssas 15
WYSWIETLACZ OPERATORA........ooeceeeeeeeceeeeeteeeeeeeeae e ee st en et s s s s e 15
WYSWIETLACZ KLIENTA.......ouiuiveieeeectete et ee s esseeae e esenasas s s s enesa e sane 16

Regulacja wyswietlacza Klienta............coooeiiiiiiiiii e 17
MECHANIZM DRUKUUJACY ...ttt ettt st e e e e e 18
JAKOSE WYAIUKU. ...ttt e e e e et e e e e e e e e e ennnnnn 18
WYMIANEA PAPIEIU. ....eeiiiiiiiiie ettt 18
INFORMATYCZNY NOSNIK DANYCH. ......coiviieeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 20
ZEACZA. ...ttt bbbttt h et et be e e e 21
KLAWIATURA . . ettt ettt a e b e eae e ettt eenbe e e beennneeae 22
R L4 1T o] L= PP 22
RAMKA. ... e e e 22

E L 0 23
LOGOWANIE. ...ttt ettt ettt etttk ettt e st e e nbe et e e naeenabeeeeane 23
PORUSZANIE SIE PO MENU. ..ottt 23
POZYCJE MENU O OGRANICZONYM DOSTEPIE........ccotiiiiiiiieeiiee e 24
IMENU KASY ...ttt ettt ettt et e et et e e et e e ke e st e e sbeesmbeenaeeanbeaeeane 24
WPROWADZANIE DANYCH. ...ttt ettt 31

EAYCIa lICZD....eeeeiieeee e 31
EAYCJa NAPISOW. ...ttt e e e e e e e e an 32

Instrukcja obstugi kasy fiskalnej Posnet NEO EJ 1.01 -2-



6.KONFIGURACUJA SPRZETU.......orreninecin s mesan e 33

NUMER KASY ...ttt b et nbe e s nbe e e e s anneeeeeane 33
WYSWIETLACZ OPERATORA........ooooceeieeeeeeeceeteeeeeeeeae et es s en s nne 33
Regulacja KONTrastu...........eiiiiiiiii e 34
Regulacja podSWIetlEnia. ..........oooiuiiiiiiiiii e 34
Regulacja jasnosci podSwietlenia...........coooi i 34
Czas zaniku podSWIEtIENIA..........c..coiiiiiiiie e 35
WYSWIETLACZ KLIENTA. ....ocoieeeeeeeee ettt ettt ee et ee e 35
Konfiguracja wyswietlacza Klienta.............ccoiiiiiiiii e 35
JAKOSC WYDRUKU. ...ttt ss e 36
KOMUNIKACJA Z KOMPUTEREM........ooiiiiiiiiiiieiee et 36
W YDOT INEEITEJSUL ....ee it e e e e e e e sneee 37
SrONA KOAOWA......ceiiiiiiiiiie ettt 37
T (o] o T4 Y o | SRS 37
TOPYIP. ettt 39
10GOWANIE ZAAINE.....coiiiiiiie et 39
KONFIGURACUJA PORTOW........ooiieieeieeeeeeeeeeeeeeeee e eneae s 40
STATYSTYKI GRUP TOWAROW YCH. .....uiiiiiiiiiiiie ettt 41
WYLOGOWANIE KASJERA / USYPIANIE KASY .....otiiiiirieiieiec et 41
CZaS WYIOGOWANIA. ...ttt ettt ettt e e e e e s e eeeeeeas 42
CZaS WYHGCZENIA. ....ee ettt 42
TEKSTY REKLAMOWE. ......ooiiiiiiiii ittt 42
StOPKA WYATUKOW. ......eeiiiiiiiiiiee ettt et e e e e e e e e e e e e e e e e anseeesssnsbannanas 43
WyYSWIElaCzZ KIENTA. ....cooieiiiiie e 44
IMPULS SZUFLADY ...ttt ettt sttt st sttt et e et e b e e nne e s nnnnes 46
WERYFIKATOR CEN.....oiiiiiiiiiie ettt 46
DRUKARKA PARAGONOWAL. ..ottt ettt ettt 47
MULTIPLEKSER ... .ottt ettt ettt eente et e enteenneesnteenneeane 48
KARTY RABATOWE. ... .ottt ettt et et e e e s nnnae e e e eane 48
ZADANIE WPROWADZENIA KWOTY UTARGU ..ot 49
WPLATA PRZY PIERWSZYM LOGOWANIU KASJERA - DEKLARACJA STANU
POCZATKOWEGD.......c.utiitiiitieiee ettt ettt ittt a e 50
AUTOMATYCZNE WYLOGOWANIE KASJERA PO RAPORCIE........cccooeeiiiiiennnne 50
7.KOPIA ELEKTRONICZNAL.........oo et ses s ses s es s s s mn e s mn e e s s 51
INFORMATYCZNY NOSNIK DANYCH........oieitiieieiceceeeieeeeeeie e eecee et 51
inicjalizacja nosnika kopii elektroniczngj (KE)..........ccceiriiieiiiieiiieeeee e 51
Zamknigcie NOSNIKA KE...........uiiiiiie i 53
ZAWATOSE IND ...t e e 53
Weryfikacja noSniKa KE...........ooo s 54
KOPIE WYAIUKOW. .....eeiieiiiiieie ettt ettt e et e e e e e e e e e e e e e e eeeeeenees 55
HISTOIA KE ...t e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeees 58
ZawartoSE Pami€Ci POAIECZNE]........euiiurieiiiiie ittt 58

Instrukcja obstugi kasy fiskalnej Posnet NEO EJ 1.01 -3-



8.ZMIANA WALUTY EWIDENCYJNEJ.....oo it sne s 59

WALUTA EWIDENCYJNA — EUROFISKALIZACUJA. ...t 59
Zmiana Waluty @WIAENCYJNE].....cceii i 60
PrZEIICZANIE. ... et e e 62
Wytgczenie zmiany WalUly..........coouiiiiiiiiii e 63

9.KONFIGURACUJA SPRZEDAZY.........ccceteerererrrreressssssssesssssssssstsssssssssssssssssssssssasssssssseneas 64

IMEINU ettt ettt e bttt e bt st e st e et e e s ann et e e et 64

KWOTY W GROSZACH........ceeiitiie ittt et e s 64

KONFIGURACJA RABATOW / NARZUTOW ,Z REKP.......ooveeceeeeeeeeeeeeeeeeeee e 64
Limity rabatOw / NArZULOW. ..........oooiiiiiiiiee et ee e 65
tgczenie rabatOw / NArZULOW. ...........evviiei i 65

KONTROLA WPLAT PRZY ZAKONCZENIU PARAGONU..........couiueeeeeeeeeeeceeeeeeeenae 66

SPRAWDZANIE CENY ...ttt et e e s 66

KONTROLA STANU KASY ...ttt ettt st e s nnn e e e 67

KLAWISZ KODY ... ceitit ittt ettt ettt ettt st e nae e ennne e e e et 67

TRYB SPRZEDAZY ...ttt es et n ettt n st s et ennns 68

10.SPRZEDAZ — TRYB 'STANDARDOWY POSNET .......ccccoenemerecerereerererereresessesessesenses 69

MENU KASUERAL. ...ttt nae et snn e et 69
Przegladani® MENU..........ooiiiiii et e e e e e e e e e eeeees 69
SKrot do fUNKCi MENUL......eiiiiiiiee e e 70

SPRZEDAZ. ...ttt ettt ea et et a e e e e e ean s e 70

WPROWADZANIE CENY ...ttt 7

WPROWADZANIE ILOSCl......oivviieeceeeeiee et en e en s senenne 72
OdCZYL IIOSCI Z WAGI. ...+t ee ettt et e s 73

NARZUT / RABAT DO POZYCJI (TOWARU)......coiiiiiieiieeiie s 74
Rabat / NArzut ,Z reKi”..........ooo et 75
Rabat / Narzut Z Dazy............ooo i 76
Rabat / narzut automatyCZNY...........coiuiiiiiiiieiie e 76

WYBOR TOWARU / ZESTAWU.......oouruieieeeeceete oo eeeeee e eee e en s aen e e e 77
Wyszukiwanie towaru po NUMErze / KOAZI€............ccceverueeeeiiieeiiie e e 77
WYSZUKIWANIE PO NAZWIE....eeeiiiiiiiiiieieeee ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eannnnas 78
Wyszukiwanie po nazwie z Notatnika............ccovuieiiiiiiiiiiee e 79
Wyszukiwanie po Kodzie KreSKOWYM..........cciiiiiiiiiiiiiiie e 79
Klawisze SzybKi€] SPrzedazy ..........ooouueiii it 79

PROMOGCUE. ... ettt ettt ettt et e ne e b e e e nnnenae 80

ROZLICZANIE OPAKOWAN........c.coouieieieceeeceeeeeeececeeessesesesenssssen s s s ennen s s eaeeneaeaes 80

PRZEGLADANIE POZYCJI PARAGONU........coiiiiiiaiieeie ettt 81
3001 o [0 OO PUP PO PR TP OUPO 82
Storno w trybie przegladania paragonU.............cceeeiieieiiiee i 83

PRZEJSCIE DO STANU ,PODSUMA”........comuiuieemeeeeeeeeereseereeesesesennesesen e 83

RABAT / NARZUT DO PARAGONU.......ccoiiiiiaiieiit ettt 84

Instrukcja obstugi kasy fiskalnej Posnet NEO EJ 1.01 -4-



RADAtY CZASOWE........oiiiiiiiiiii e

FORMY PLATNOSC. ...oiuiniicteieeeiseie sttt
P1atNOSE GOIOWKQ. ...cceiiiieiiii e
PratNOSC fFOrMamIi.......eeiiiiieeiie e
PHatNOSE WalULG......cooiiiii e
RESZEA. ..o e e

ANULOWANIE PARAGONU

AUTORYZACJA PARAGONU O WARTOSCI WIEKSZEJ NIZ LIMIT.....coovvreceene. 89

SPRAWDZANIE CENY ...ttt ettt e e s 90

SZUFLADA. ...ttt bttt h bbbttt s 90

WPLATA /T WYPLATA. . ettt 91

11.SPRZEDAZ - TRYB ,WIDOCZNE NAZWY II".......ccecerrrrrerererrersrsssssssssssssssssassssssesessnses 92

SPRZEDAZ. ...ttt e et et a e e e e e ean s areas 92

WPROWADZANIE CENY ...ttt 93

WPROWADZANIE ILOSCl......oivvieeeeeeeeiee et s es et ees s en s e enne 95
OdCZYL IIOSCI Z WAGI. ...t eeeeeei ettt e e 96

0 0] 5 97

RAPORT KASUERA ... ettt ettt ettt nbe e e nnee et 97

RAPORTY FISKALNE. ... .oooiiiiiiit ettt st e e e e e 98
RAPOI ODOWY......ciiiiiiiitiie et e e e e e e e e eaas 98
RAPOI OKIESOWY ...ttt e e e e e e 98
RaPOM MIESIECZNY....coiiiieiiiie et e e e e e e e e eeees 99

RAPORTY NIEFISKALNE CZYTAJACE........coi ittt 100
Raport sprzedazy PLU.........ooiiiii e 100
Raport ZeStawoOw tOWArOW. ..........cooiiiiiiiiiie e 101
RAPOM KASJEIOW.........eeiieeiei ettt e e e e e e e e e e e e e e e aaeaees 102
Raport grup tOWarOWYCH.........coiiiiiie e e e 103
RAPOI OPAKOWEN........eiiiiiiii et e e s 103
RaPOI PRAtNOSCI. ... .eiiiiii s 103
Raport rabatdw / NarzutOW............coooouiiiiiiiiiiiee e, 104
Raport PLU nieaktyWnyCh...........cooeee e 105
Raport (dobowy) POgIGAOWY............eiiiiiiiiiieiiiie et 105
RAPOIt GODZINOWY ...ttt sttt ettt bbb e e aneeeeee s 105

RAPORTY BAZ..... ottt ettt ettt sbe et e st b e saneenee s 106

RAPORTY MAGAZYNOWE. ..ottt ettt 106

RAPORTY ZERUUJACE. ... ittt ettt ennee s 107

POZOSTALE RAPORTY ...ttt sttt sttt sttt e e 107

13.PROGRAMOWANIE........ccciiutirirnnisen s s s ss s s s s s s e s 108

PROGRAMOWANIE NAGELOWKA.........oooeeceeeeeeeeeeeeee e 108

PROGRAMOWANIE DATY | CZASU (UZYTKOWNIK).......cooveerereeeereeeceeeeeeeenennes 110

PROGRAMOWANIE PTU. ...ttt 111

Instrukcja obstugi kasy fiskalnej Posnet NEO EJ 1.01 -5-



PROGRAMOWANIE BAZ DANYCH. ... 113

Programowanie bazy PLU...........cooo e 113
Programowanie NOtatNiKa.............cooiiuiiiiiiiiiiiii e 121
Programowanie bazy OpakoWan.............coiuiieiiiieiiiii et 122
Programowanie bazy KasjErOW............cocueiiiiiiiiiiieiiee e 123
Programowanie bazy form ptatnoSCi..........cccoiiieriiiiiii e 126
Programowanie bazy rabatow / NarzutOw..............ccceereieeiier e 128
Programowanie bazy jednostek Miary............cccoceviriieeiniieiiie e 133
Programowanie bazy KlawisSzy SKIOtU.............ccoociiiriiiiiiiiieeicec e 134
Programowanie bazy grup towarowych.............cciiiiiiiiie e 138
Programowanie Formatow koddw WAZONYCH............ccoeeveveeeeeeeeceeeeeeeenne 139
Programowanie ZeStawoOw rapOrtOW...........cooueieiuieeiniiee e sieee e sneeeeeeeees 140
Programowanie RABATOW CZASOWYCH. ........c.c.ovoimueieeeececeeeeeeeee e 142
Programowanie OpiSOW tOWAIOW............ceiiiiiuiiiiieaaiiiiie e e a e e e e e e e e aeeeeeees 144
Programowanie opiSOW WypPHat...........coooiiiiiiiiiiie e 145
Programowanie obstugi bIedOW.............cceiiiiiiiiiii 145

14. KASOWANIE DANYCH. ..ot s s s 147
BTN C VA N 148
URUCHOMIENIE OBSELUGI MAGAZYNOW........ooeceivereeeeeceeeeeeeeeeie e, 148
16.INWENTARYZATOR / ZAMOWIENIA..........uceverrecrereereesssssessssssesesssssssssssssssssssnns 149
WYSTAWIENIE DOKUMENTU. .....ciiiiiiiiiiie ettt 149
17.TERMINAL = PIN-PAD.........ooiiiiirrniis s s s s s s ssssssns s sssss s s ssans 150
18.CERTYFIKATY ..ottt s s s s s s s aan s s sn s nn e nnn 151

Instrukcja obstugi kasy fiskalnej Posnet NEO EJ 1.01 -6-



1. Wazne informacije

Wersje kas

Niniejsza instrukcja jest przeznaczona do wszystkich modeli kas fiskalnych
POSNET NEO EJ. Roznice pomiedzy poszczegdinymi modelami opisano w
rozdziale 3 ,Dane techniczne kasy”.

Rolki kasowe

Nalezy uzywac¢ jedynie oryginalnego papieru termicznego (z nadrukiem
firmowym POSNET). Uzywanie innego papieru niz oryginalny moze
doprowadzi¢ do uszkodzenia gtowicy mechanizmu drukujgcego kasy i znacznie
zmniejszy¢ jakos¢ wydrukow.

Korzystanie z papieru nie spelniajgcego wymagan
okreslonych przez producenta powoduje utrate gwarancji.

Ponadto papier nie odpowiadajgcy warunkom technicznym nie gwarantuje
zachowania tresci wydrukow przez okres 5 lat.

Wymiana papieru

Nie wolno wysuwaé papieru z komory mechanizmu drukujgcego, gdy dzwignia
dociskajgca gtowice (papier) do watka jest opuszczona - grozi to uszkodzeniem
mechanizmu drukujgcego.

Papier nalezy wymienia¢ w momencie pojawienia si¢ zabarwionej krawedzi.
Wiecej informacji na ten temat znajduje sie w rozdziale ,Mechanizm drukujgcy
— wymiana papieru”.

Naprawa kasy

Za wyjatkiem czynno$ci opisanych w niniejszej instrukcji, nigdy nie nalezy
wykonywaé samodzielnie napraw kasy. Powinny one by¢ zlecone serwisowi
autoryzowanemu przez POSNET. Pracownik serwisu zawsze musi posiadaé
wystawiong na jego nazwisko wazng legitymacje.

Osobom niepowotanym nie wolno, pod grozbg utraty gwarancji, naruszac
plomby zabezpieczajgcej kase przed jej otworzeniem.
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Data i czas
Uzytkownik kasy moze samodzielnie zmieni¢ czas zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami — raz na dobe o + 1 godzine.

Przed rozpoczeciem sprzedazy nalezy upewnic sie czy data i czas zegara kasy
sg prawidiowe. Jezeli dane nie sg poprawne, a rozbieznos¢ przekracza 1
godzine, nalezy wezwac serwis.

Paragony i raporty dobowe
Kazda transakcja powinna zakonczyé sie wydrukowaniem paragonu, ktory
zgodnie z przepisami nalezy wreczy¢ osobie kupujgce;.
Kazdy dzien pracy (sprzedazy) nalezy zakonczy¢ wykonaniem raportu
dobowego.

Hasto kierownika

Hasto kierownika (jezeli zostato zaprogramowane) powinno by¢ zapamietane.
Wejscie w menu kierownika (m.in. konfiguracja, programowanie i kasowanie
danych) bez znajomosci hasta mozliwe jest tylko po interwencji serwisu.

Kody autoryzacji

Nowa kasa wymaga wprowadzenia kodu autoryzacji. Brak wprowadzenia kodu
w ciggu 30 dni spowoduje zatrzymanie pracy kasy. Urzgdzenie sygnalizuje
aktualny stan komunikatem na wyswietlaczu operatora bezposrednio po
uruchomieniu. Brak komunikatu oznacza, Zze wszystkie niezbedne kody zostaty
wprowadzone.

Kod autoryzacji nalezy uzyskac¢ od sprzedawcy kasy.

Wprowadzenie kodu moze by¢ wymagane po niektérych naprawach
wykonywanych przez serwis.
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Zasilanie

Pod grozbg utraty gwarancji nalezy stosowac
wylacznie zasilacz zewnetrzny dotagczony do kasy.
Korzystanie z innych zasilaczy moze spowodowaé
uszkodzenie kasy.

Nie wolno odtagcza¢ zasilania w trakcie drukowania
paragonow.

Kasa POSNET NEO EJ jest wyposazona w wewnetrzny akumulator. Niemniej
zaleca sie prace z podtgczonym na state zasilaczem kasy.

W pelni natadowany akumulator zapewnia wydruk minimum 6 tysiecy linii (bez
podtgczenia zasilania).

W przypadku pracy z baterii, w celu zmniejszenia poboru pradu, kasa ,usypia
sie” po 15 minutach od ostatniego nacisniecia klawisza (czas ,usypiania” jest
konfigurowalny).

W przypadku petnego roztadowania akumulatora, jego tadowanie moze trwac
do 10 godzin. Nie nalezy doprowadzac¢ do petnego roztadowania akumulatora.
Zaleca sie podigczenie zewnetrznego zasilacza, nawet jezeli kasa nie jest
uzywana i jest wytgczona.

UWAGA: Catkowite odtaczenie zewnetrznego =zasilania
nastepuje po wyjeciu wtyku zasilacza z gniazda
sieciowego. Gniazdo to powinno znajdowac¢ sie w poblizu
kasy, w tatwo dostepnym miejscu.

Wiaczanie i wylaczanie kasy

Wigczanie i wytgczanie kasy nastepuje zawsze przez przytrzymanie klawisza
~Wiacz / Wylacz” na ok 2 sekundy.
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Stawki PTU

W urzgdzeniach fiskalnych stawki PTU sg definiowane i zapisywane do pamieci
fiskalnej po raz pierwszy po fiskalizacji urzadzenia i mogg by¢ zmieniane w
trakcie jego uzytkowania (maksimum 30 razy).

Fiskalizacja

Proces polegajacy na przetaczeniu drukarki w tryb pracy fiskalnej. Fiskalizacji
moze dokonaé wylgcznie autoryzowany przez POSNET przedstawiciel serwisu.
Do przeprowadzenia fiskalizacji konieczne jest podanie nastepujgcych danych:

— stawki PTU

— nagtéwek (nazwe i adres siedziby firmy, miejsce instalacji
drukarki)

— numer NIP

Podanie niewtasciwych danych moze doprowadzi¢ do
koniecznosci wymiany modutu fiskalnego.

Raport dobowy

Podstawowy raport fiskalny, ktory nalezy wykonywaé na zakorczenie kazdego
dnia sprzedazy. W raporcie dobowym zawarte sg informacje bedace podstawg
do rozliczenia podatkowego.

Wykonywanie raportéw czesciej, na przyktad na koniec kazdej zmiany jest
dopuszczalne.

Raport okresowy

Umozliwia odczyt informacji zapisanych w pamieci fiskalnej w zadanym
przedziale czasu. Zawiera wszystkie raporty dobowe zapisane w pamieci
fiskalnej w podanym okresie oraz ich podsumowanie. Specjalna forma tego
raportu — raport okresowy miesieczny — jest podstawg do rozliczenia
podatkowego za dany miesigc.

Raport rozliczeniowy

Specjalna forma raportu okresowego. Pierwszy raport tego typu (raport
zamykajgcy) wykonywany jest w przypadku zakonczenia fiskalnego trybu pracy
drukarki, w obecnosci pracownika Urzedu Skarbowego, przedstawiciela serwisu
i wilasciciela urzgdzenia. W wersji maksymalnej (za caty okres uzytkowania
drukarki) zawiera wszystkie informacje zapisane w pamieci fiskalnej od daty
fiskalizacji drukarki do daty przejscia w stan ,TYLKO DO ODCZYTU".
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Stan 'TYLKO DO ODCZYTU"

Stan, w ktorym mozliwe jest tylko wykonywanie raportow okresowych i
rozliczeniowych (sprzedaz jest zablokowana). Przejscie w stan ,TYLKO DO
ODCZYTU” moze byé spowodowane:

— wykonaniem 1830 Raportéw dobowych
—  wystgpieniem 200 ,zerowan RAM”
— uszkodzeniem pamieci fiskalnej

— wykonaniem Raportu rozliczeniowego (wykonywany z poziomu Menu
Serwisowego)

Obroét

Suma brutto paragonéw (opakowania zwrotne nie sg wliczane do obrotu).

Utarg

Suma brutto paragonéw fiskalnych (obrét) i kwot wynikajacych z obrotu
opakowaniami zwrotnymi (przyjecia i zwroty) ptaconych gotowka.

Stan kasy

llos¢ gotowki w kasie, ktdra wynika ze sprzedazy gotéwkowej, przyjec i zwrotow
opakowan zwrotnych rozliczanych gotowka oraz wptat i wyptat do/z kasy.

Baza towarowa (PLU)

Baza danych zawierajgca nazwy towardow (ustug) i przypisane do nich stawki
PTU. Baza ta jest tworzona automatycznie podczas sprzedazy.

Towar zablokowany

Zgodnie z wymogami Ministerstwa Finansoéw drukarka kontroluje zmiany stawki
VAT dla kazdego towaru, ktéry znajduje sie w bazie towarowe] (pamieci)
drukarki. Towar, dla ktérego stawke VAT zwiekszono, nastepnie zmniejszono i
ponownie prébowano zwigkszy¢ nie moze byC¢ przez drukarke sprzedany i jest
tym samym zablokowany. Zeby odblokowaé towar nalezy przywrocié mu
poprzednig stawke VAT.

Totalizery

Wewnetrzne liczniki drukarki, w ktérych przechowywane sg informacje o
sprzedazy w poszczegolnych stawkach podatkowych (A...G), liczbie
wystawionych paragonéw, liczbie i kwocie anulowanych paragonéw itp.
Totalizery sg zerowane po wykonaniu Raportu dobowego.
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3.Dane techniczne

Parametry techniczne
ZaSHANIE: ...ooiiiiiiiiii e Wbudowany akumulator
Zewnetrzny zasilacz stabilizowany 230V / 15 V/1A
Pobér mocy: max 13,5 W

ZaKres temMpPEratur PraCy........c.cooiueeeiiiiie ittt 5-40°C

Mechanizm drukujacy..........cooooiiiiiiiiiiiieeceece e 1 mechanizm termiczny
40 znakow w wierszu
Rolki kasowe 57mm/100m

Informatyczny nosnik danych............cccccoieen. pamigc flash typu SD / SDHC
Wyswietlacz operatora (standardowy).......... alfanumeryczny LCD 4 x 20 znakéw

(wersja PIUS) ....coovveeiiiiieiieccieeeeieee graficzny 192/64
Wyswietlacz klienta...........ccooeeeeiiiiniiniineen. alfanumeryczny LCD 2 x16 znakéw
KIQWIATUFA. ... 56 klawiszy
A - o4 U UUUSRRRRRN USB; COM1; COM2; COM3

SZUFLADA; ZASILANIE
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Bazy danych

Towary (PLU)

POSNET NEO EJ (Standard)..........c.cceoeiieieeieneeese e 5000

POSNET NEO EJ PLUS ..........oooiiiiiieeeeeeeee e 15000
ZEStaWY tOWAIOW. .....ceiiiiiiiiie ettt 2000
Dodatkowe kody KreSKOWE...........ccooiiiiiiiiiiiiec e 2500
Bufor pozycji paragonOWYCh..........cccuiiiiiiiiii e 5000
OPAKOWEANIA. .....eeiieeeeiiiieee et e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e s enrraeaae s 65
K@SJEIZY ... 35
RaDAtY / NAIZULY.....ooiiiiieeie e e e e e e 50
Formy ptatnoSCi / WalUtY........coouiiiiiiiiiie e 35
GrUPY TOWEIOWE.......ceiiiiie ettt e ettt e et e e e st e e e e e e e eeeaeas 100
JeANOSTKI MIANY.....ceiiiiiii e 10
NOTAENIK. ... 1000
KIQWISZE SKIOtU. ......veiiiiii e 3x24
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Raporty

RAPORTY FISKALNE

raport dobowy, raport okresowy, raport miesieczny

RAPORTY NIEFISKALNE
STATYSTYKI

— raport sprzedazy PLU (czytajacy lub zerujacy);

- raport zestawdw towardéw (czytajacy lub zerujgcy);

— raport kasjeréw (czytajacy lub zerujacy);

— raport grup towarowych (czytajacy lub zerujacy);

- raport grup tygodniowy (czytajgcy lub zerujacy);

— raport grup roczny (czytajacy lub zerujgcy);
— raport opakowan (czytajacy lub zerujgcy);
— raport ptatnosci (czytajgcy lub zerujacy);

— raport rabatéw (czytajgcy lub zerujacy);

- raport PLU nieaktywnych (tylko czytajacy);
— raport pogladowy (tylko czytajgcy)

— raport godzinowy (czytajgcy lub zerujgcy)

POZOSTALE

raporty baz (petne i skrécone, wg zadanych kluczy), raporty magazynowe

(standéw i brakéw magazynowych),

raport konfiguracji sprzedazy,

raport

konfiguracji sprzetu, raport konfiguracji portow komunikacji, raport kasy, raport

Serwisowy.
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4 Budowa kas

Wyswietlacz operatora

Kasa POSNET NEO EJ wyposazona jest w wyswietlacz alfanumeryczny LCD 4
linie po20 znakdw lub graficzny o rozdzielczosci 192/64.

Aby optymalnie dostosowa¢ wyswietlacz operatora do oswietlenia panujgcego
W miejscu pracy urzgdzenia, mozliwe jest ustawienie nastepujgcych
parametrow:

-  kontrast;

— podswietlenie;

— jasnos¢ podswietlenia;

— czas automatycznego wytgczenia podswietlenia.

Szczegodly dotyczgce konfiguracji wyswietlacza opisane sg w rozdziale
,Konfiguracja sprzetu” >> ,Wyswietlacz operatora”.
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Wyswietlacz klienta

Kasa POSNET NEO EJ jest wyposazona w wyswietlacz alfanumeryczny LCD 2
linie po 16 znakow

Na wyswietlaczu klienta w trybie sprzedazy wyswietlana jest nazwa towaru,
zestawu lub opakowania. W zakonczeniu paragonu wyswietlane sg réwniez
informacje na temat wptat poszczegolnymi formami pfatnosci oraz kwota
ewentualnej reszty.

Ponadto w dolnej linii zawsze wyswietlana jest suma do zaptaty.

Kasa umozliwia rowniez wyswietlanie tekstow reklamowych i komunikatow —
patrz rozdziat ,Konfiguracja sprzetu” >> ,Teksty reklamowe”.

Podobnie jak w przypadku wyswietlacza operatora, mozliwe jest ustawienie
podstawowych parametréw pracy.

Szczegoty dotyczgce konfiguracji wyswietlacza opisane sg w rozdziale
LKonfiguracja sprzetu” >> ,Wyswietlacz klienta”.
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REGULACJA WYSWIETLACZA KLIENTA

Kasa POSNET NEO EJ umozliwia regulowanie pozycji wysSwietlacza klienta.
Moze on by¢ wsuniety w bryte kasy, jak pokazano to na rysunku ponizej. Istnieje
rébwniez mozliwos¢ wysuniecia go na tzw. chorggiewce, dzieki czemu
wyswietlacz mozna obracac sie wokot osi pionowe;.

Wysun wyswietlacz
do géry.

Obré¢ tak, aby
znalazt sie w
zadanej pozyciji.

Instrukcja obstugi kasy fiskalnej Posnet NEO EJ 1.01 -17 -



Mechanizm drukujacy

Kasa POSNET NEO EJ posiada 1 mechanizm drukujacy o szerokosci 57mm.
Zalecane rolki kasowe powinny mie¢ maksymalnie 100 metréw dtugosci.

Stosowanie papieru innego niz zalecany przez producenta
moze by¢ powodem utraty gwarancji.

JAKOSC WYDRUKU

W kasie POSNET NEO EJ mozemy ustawi¢ moc grzewczg linijek termicznych
mechanizmoéw, ktéra wplywa bezposrednio na jako$¢ wydruku. Funkcja ta
umozliwia odpowiedni dobdr tego parametru w zaleznosci od czutosci
stosowanego papieru. Nalezy jednak pamieta¢, ze stosowanie papieru nie
autoryzowanego moze spowodowac szybsze zuzycie mechanizmu jak réwniez
by¢ powodem utraty gwaranc;ji.

Szczegdty dotyczagce konfiguracji jakosci wydruku opisane sg w rozdziale

,Konfiguracja sprzetu” >> ,Jakos$¢ wydruku’.

WYMIANA PAPIERU

W celu zatozenia nowej rolki papieru nalezy:

1

Otworzy¢ pokrywe
mechanizmow
drukujgcych:
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2

Podnies¢ dzwignie mechanizmu
(oryginatu lub kopii) iusunaé
papier z poprzedniej rolki, a
nastepnie opusci¢ dzwignie:

a) Wsung¢ nowg rolke papieru
pomiedzy dwa elementy
blokujgce

b) Koniec papieru wtozy¢ miedzy
watek, a czoto gtowicy:

4

Wsung¢ papier uzywajgc odpowiedniego

klawisza. n

Na koniec oderwaé wysunietg czes¢ papieru i zamknagé pokrywe drukarki.
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Informatyczny Nosnik Danych

Kasa POSNET NEO EJ wyposazona jest w Informatyczny Nosnik Danych (karte
SD/SDHC) stuzgcy do archiwizowania kopii paragonéw, ktére dotychczas
drukowane byty na rolce kopii.

Na ponizszych rysunkach przedstawiono umiejscowienie Informatycznego
Nos$nika Danych (IND) w urzgdzeniu.

Odkrecamy sSrube a nastepnie odchylamy pokrywe zabezpieczajgca.

Sruba mocujgca

Pokryw a zabezpieczajgca IND

Informatyczny Nosnik Danych

Pokryw a zabezpieczajgca IND
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Ziacza

Ztacza umieszczono w ostonigtej wnece w dolnej czesci kasy. Wszystkie kable
majg mozliwos¢ zabezpieczenia przed wyrwaniem wtyczki poprzez
umieszczenie ich w grzebieniu.

Oznaczenie zlgcz jest nastepujgce:

= Zasilanie

E\J&] Szuflada
COM1; COM2; COM3 Porty szeregowe

USB USB
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Klawiatura

WYMIENNE

Wszystkie klawisze programowalne majg mozliwo$¢ wymiany opisow (w nowe;j
kasie klawisze te majg opisy od F1 do F24).

W celu wymiany opisu
nalezy delikatnie podwazy¢
transparentng naktadke
ostrym narzedziem w
miejscach matych wcie¢
umieszczonych po bokach
klawiszy.

Po umieszczeniu karteczki z
nowym opisem nalezy
delikatnie zatrzasnagé
naktadke.

RAMKA

Kasa POSNET NEO EJ umozliwia zatozenie silikonowej ostony chronigcej
klawiature przed wilgocig lub zanieczyszczeniami. Kasa wyposazona jest w
ramke maskujgcg mocowanie i klejenie naktadki, tak aby ostona wyglgdata
estetycznie.

Silikonowag ostoneg nalezy
zamocowacé pod ramke
klawiatury. W tym celu nalezy
jg delikatnie zdjgg¢,
podwazajgc we wskazanych
miejscach.

Po naklejeniu silikonowe;j
ostony, nalezy ponownie
delikatnie zatrzasngé ramke.
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Logowanie

Bezposrednio po uruchomieniu kasa oczekuje na zalogowanie operatora.
Kazdy kasjer ma unikalne hasto.

Logowanie

Po zalogowaniu operatora, w zaleznosci od jego uprawnien kasa przejdzie w
tryb sprzedazy lub do menu kierownika.

Poruszanie si¢ po menu

Sposéb poruszania sie po menu kasy jest bardzo prosty i intuicyjny.
Stuzg do tego 4 klawisze: A, ¥, RAZEM i NIE/C.

A poprzednia pozycja menu;

v nastepna pozycja menu;

RAZEM przejscie do nizszego poziomu menu lub zatwierdzenie
wyboru;

C wyjscie z menu do poziomu wyzszego lub logowania;

wyjscie z trybu sprzedazy;
anulowanie wyboru.
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Pozycje menu o ograniczonym dostepie

Jezeli pozycja menu jest oznaczona symbolem '+', oznacza to, ze dostep do
funkcji jest mozliwy wytgcznie dla serwisu (wymagany klucz lub zwora
serwisowa).

Pozycja oznaczona znakiem '-' wskazuje, ze jest ona niedostgpna np. z uwagi
na konfiguracje kasy, konfiguracje sprzedazy lub inne przyczyny.

Menu kasy
1 SPRZEDAWCA

KLAWISZ MENU W TRYBIE SPRZEDAZY:
1 WPLATA/WYPLATA

1 WPLATA

2 WYPEATA
KAUCJA +
KAUCJA -
RABATY Z BAZY
RABATY Z REKI
SPRAWDYZ CENE
ANULUJ PARAGON
SZUFLADA
9 RAPORT KASJERA
10 RAPORT ZMIANOWY
11 MAGAZYN
12 ZESTAWY RAPORTOW

0 J o Uk W N
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2 KIEROWNIK
1 RAPORTY

1 RAPORTY FISKALNE

1 RAPORT DOBOWY
2 RAPORT OKRESOWY
3 RAPORT MIESIECZNY

2 RAPORTY NIEFISKALNE

1 RAPORTY CZYTAJACE
1 STATYSTYKI

1

2
3
4

O 3 o !

9

RAPORT
RAPORT
RAPORT
RAPORT

SPRZEDAZY PLU
ZESTAWOW TOWAROW
KASJEROW

GRUP TOWAROWYCH

1 RAPORT GRUP TOWAROWYCH
2 RAPORT GRUP TYGODNIOWY
3 RAPORT GRUP ROCZNY

RAPORT
RAPORT
RAPORT
RAPORT
RAPORT

OPAKOWAN
PEATNOSCI
RABATOW

PLU NIEAKTYWNYCH
POGLADOWY

10 RAPORT GODZINOWY

2 RAPORTY BAZ

1

O J o U b W N

9

RAPORT

PLU

1 PELNY
2 SKROCONY

RAPORT
RAPORT
RAPORT
RAPORT
RAPORT
RAPORT
RAPORT
RAPORT

ZESTAWOW TOWAROW
OPAKOWAN
KASJEROW

FORM PEATNOSCI
RABATOW
JEDNOSTEK
KLAWISZY

GRUP TOWAROWYCH

10 RAPORT PTU
11 ZESTAWY RAPORTOW
12 FORMATY KODOW KRESKOWYCH
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2

3

13 RAPORT RABATOW CZASOWYCH
14 RAPORT NOTATNIKA
15 RAPORT OPISOW TOWAROWYCH
16 OPISY WYPLAT
17 OBSEUGA BLEDOW
3 RAPORTY MAGAZYNOWE
1 RAPORT BRAKOW PLU
2 RAPORT BRAKOW OPAKOWAN
3 RAPORT MAGAZYNOWY PLU
4 RAPORT MAGAZYNOWY OPAKOWAN
4 RAPORT KONFIGURACJI
1 KONFIGURACJA SPRZEDAZY
2 KONFIGURACJA SPRZETU
3 KONFIGURACJA WE/WY
5 RAPORT KASY
6 RAPORT SERWISOWY

RAPORTY ZERUJACE
1 RAPORT SPRZEDAZY PLU
2 RAPORT ZESTAWOW TOWAROW
3 RAPORT ZMIANOWY (KASJEROW)
4 RAPORT GRUP TOWAROWYCH
1 RAPORT GRUP TOWAROWYCH
2 RAPORT GRUP TYGODNIOWY
3 RAPORT GRUP ROCZNY
RAPORT OPAKOWAN
RAPORT PEATNOSCI
RAPORT RABATOW
8 RAPORT GODZINOWY
RAPORT KOMUNIKACJI

~ o U

2 PROGRAMOWANIE BAZ

1
2
3
4
5

6

PLU / ZESTAWY TOWAROWE
NOTATNIK

OPAKOWANIA

KASJERZY

FORMY PZLATNOSCI

RABATY / NARZUTY
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7
8
9
10
11

12
13
14
15

JEDNOSTKI MIARY
KLAWISZE SKROTU
GRUPY TOWAROWE
FORMATY KODOW KRESKOWYCH
ZESTAWY RAPORTOW
1 ZESTAW 1
2 ZESTAW 2
3 ZESTAW 3
4 ZESTAW 4
5 ZESTAW 5
RABATY CZASOWE
OPISY TOWAROW
OPISY WYPEAT
OBSEUGA BLEDOW

3 KONFIGURACJA
1 PARAMETRY OGOLNE

1

g W DN

NAGEOWEK KASY

DATA I CZAS
STAWKI PTU

NUMER KASY

KODY AUTORYZACJI
1 WPISZ KOD
2 RESETUJ KODY

2 KONFIGURACJA SPRZEDAZY

1
2

O 3 o U1 s~ W

KWOTY W GROSZACH
RABAT / NARZUT Z REKI

1 LIMIT RABATU PROCENTOWEGO
LIMIT RABATU KWOTOWEGO
LIMIT NARZUTU PROCENTOWEGO
LIMIT NARZUTU KWOTOWEGO
LACZENIE RABATOW

6 BLACZENIE NARZUTOW
PELATNOSC GOTOWKA
SPRAWDZANIE CENY
KONTROLA STANU KASY
KLAWISZ KOD
TRYB SPRZEDAZY
KODY PRASOWE

g W N
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3 KONFIGURACJA SPRZETU

1 WYSWIETLACZ KLIENTA
1 KONTRAST WYSWIETLACZA
2 PODSWIETLENIE
3 JASNOSC PODSWIETLENIA

2 WYSWIETLACZ OPERATORA
1 KONTRAST WYSWIETLACZA
2 PODSWIETLENIE
3 JASNOSC PODSWIETLENIA

4 CZAS ZANIKU PODSWIETLENIA
3 WYDRUK

1 JAKOSC WYDRUKU
2 WYDRUKI NA KOPII
3 0SZCZEDNOSC PAPIERU
4 WYDRUKI ZMIAN PLU
4-FUNKCJA NIEDOSTEPNA
5 PORTY KOMUNIKACYJNE
1 KONFIGURACJA PC
1 INTERFEJS
2 STRONA KODOWA
3 BUFOR POZYCJI
4 MODEM
1 KONFIGURACJA
2 INICJALIZACJA
5 TCP/IP
6 LOGOWANIE ZDALNE
2 PORTY
3 FUNKCJA NIEDOSTEPNA
4 TERMINAL
6 DZWIEKI
1-FUNKCJA NIEDOSTEPNA
2 DZWIEKI KLAWISZY
7 IMPULS SZUFLADY
8 WERYFIKATOR CEN
9 DRUKARKA PARAGONOWA
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4 KONFIGURACJA FUNKCJI
1 GRUPY TOWAROWE
1 STATYSTYKI TYGODNIOWE
2 STATYSTYKI ROCZNE
2 CZAS WYLOGOWANIA
3 CZAS WYRACZENIA
4 TEKSTY REKLAMOWE
1 STOPKA PARAGONU
2 WYSWIETLACZ
1 TEKST REKLAMOWY
2 TEKST REKLAMOWY
3 TEKST REKLAMOWY
4 TEKST REKLAMOWY
5
6

Sw N

KASJER ZALOGOWANY
KASJER WYLOGOWANY
FUNKCJA NIEDOSTEPNA
6 KARTY RABATOWE
1 AKTYWACJA
2 KONFIGURACJA
7 WERYFIKACJA UTARGU
DEKLARACJA STANU (KASY)
ZMIANA - WYLOGUJ

4 KASOWANIE BAZ

1 PLU / ZESTAWY TOWAROWE
NOTATNIK
OPAKOWANIA
KASJERZY
FORMY PELATNOSCI
RABATY / NARZUTY
JEDNOSTKI MIARY
KLAWISZE SKROTU
9 GRUPY TOWAROWE
10 OPISY TOWAROW
11 FORMATY KODOW KRESKOWYCH
12 OPISY WYPLAT
13 OBSEUGA BLEDOW

O ~J o U b w N
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5 WALUTA EWIDENCYJNA
WALUTA AKTUALNA
ZMIANA WALUTY
PRZELICZENIE
4 WYRACZ ZMIANE WALUTY
6 MAGAZYN
1 UAKTYWNIENIE
1 MAGAZYN PLU
2 STANY MINIMALNE PLU
3 BLOKADA PLU
4 MAGAZYN OPAKOWAN
5
6

w N

STANY MINIMALNE OPAKOWAN
BLOKADA OPAKOWAN
7 RECEPTURY DOSTAWY

PRZYJECIE TOWARU
WYDANIE TOWARU
REMANENT TOWAROW
PRZYJECIE OPAKOWANIA
WYDANIE OPAKOWANIA
REMANENT OPAKOWAN
STANY MINIMALNE PLU
9 STANY MINIMALNE OPAKOWAN
10 ZEROWANIE STANOW PLU
11 ZEROWANIE STANOW OPAKOWAN

O ~J o U b w N

7 KURSY WALUT
1 PROGRAMOWANIE KURSOW

8 INWENTARYZATOR/ZAMOWIENIA
1 WYSTAW DOKUMENT PLU
2 KOREKTA PLU
3 WYSTAW DOKUMENT OPAKOWAN
4 KOREKTA OPAKOWAN
3 SERWIS

Menu dostepne wytacznie dla serwisu!
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4 KOPIA ELEKTRONICZNA
1 INICJALIZACJA IND
2 ZAMKNIECIE IND
3 ZAWARTOSC IND
4 HISTORIA KE
5 ZAWARTOSC PAMIECI PODRECZNEJ
6 FORMATOWANIE IND

Wprowadzanie danych

EDYCJA LICZB

W trakcie edycji (wpisywania bgdz zmiany) wartosci liczbowych poszczegodine
klawisze petnig nastepujgce funkcje:

0 -9 oraz 00 Wprowadzanie cyfr;
Przecinek Wprowadzanie przecinka dziesietnego;
RAZEM Zatwierdzanie wartosci.

W trybie sprzedazy warto$ci typu cena, ilosc,
numer towaru zatwierdzane sg odpowiednimi
klawiszami (CENA, ILOSC, KOD).

Wiecej informacji znajduje sie w rozdziale
Sprzedaz;

NIE/C Kasowanie ostatniej cyfry.
Dtuzsze przytrzymanie klawisza powoduje
skasowanie wszystkich wpisanych znakow;
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EDYCJA NAPISOW

Wprowadzanie liter odbywa sie sekwencyjnie — tak jak np. w telefonie

komdrkowym.

00 Wywotanie tabeli znakéw specjalnych

RAZEM Zatwierdzanie ciggu

NIE/C Kasowanie znaku przed kursorem
Dtuzsze przytrzymanie klawisza powoduje
skasowanie catego wprowadzonego ciggu

| 2 Przesuniecie kursora w prawo

| Przesuniecie kursora w lewo

v Przesuniecie kursora na poczatek wprowadzonego
napisu

A Przesuniecie kursora na koniec wprowadzonego
napisu

SHIFT Wielkie / mate litery lub gérne znaki specjalne

A—a Przetgczanie migdzy trybem wielkich i matych liter

Ao Przetgczanie miedzy trybem wstawiania i
nadpisywania znakéw

Alt Gr Polskie znaki / dolne znaki specjalne
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6. Konfiguracja sprzetu

Numer kasy

Jest to 3-cyfrowy numer pozwalajgcy zidentyfikowac kase pracujgcg w systemie
komputerowym. Numer ten jest drukowany rowniez w stopce wszystkich
dokumentéw. Dzieki temu mozna jednoznacznie przypisa¢ dokument do
stanowiska kasowego.

Numer kasy wpisujemy zgodnie z regutami podanymi w rozdziale EDYCJA
LICZB. Wpisany numer nalezy zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM.

Wyswietlacz operatora
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REGULACJA KONTRASTU

Kontrast wyswietlacza jest regulowany w zakresie 1 - 16.

Za pomoca kursorow nalezy ustawi¢ wybrang warto$¢ kontrastu, badz wpisac ja
uzywajgc odpowiednich klawiszy. Zmiana kontrastu jest natychmiast widoczna
na wyswietlaczu. Wybrang warto$¢ nalezy zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM.
Przytrzymanie klawisza NIE/C powoduje wyjscie z ustawien bez zmiany tego
parametru.

REGULACJA PODSWIETLENIA

Ta pozycja menu pozwala okresli¢ w jakich przypadkach ma by¢ wigczone
podswietlenie wyswietlacza operatora. Do wyboru sg nastepujgce opcje:

Nigdy podswietlenie jest wytlgczone na state

Zawsze podswietlenie jest wigczone niezaleznie od zrodta
zasilania

Tylko z zasilaczem podswietlenie jest wigczone tylko przy zasilaniu z
sieci

Za pomocg kursoréw nalezy wybra¢ odpowiednig opcje i zatwierdzi¢ klawiszem
RAZEM.

REGULACJA JASNOSCI| PODSWIETLENIA

Jasnos¢ podswietlenia wyswietlacza jest regulowana w zakresie 1 - 16.

Za pomocg kursorow nalezy ustawi¢ wybrang wartos$¢, bgdz wpisac jg uzywajgc
odpowiednich klawiszy. Zmiana jasnosci podswietlenia jest natychmiast
widoczna na wyswietlaczu. Wybrang warto$¢ nalezy zatwierdzi¢ klawiszem
RAZEM. Przytrzymanie klawisza NIE/C powoduje wyjscie z ustawien bez
zmiany tego parametru.
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CZAS ZANIKU PODSWIETLENIA

Funkcja ta pozwala okresli¢ po jakim czasie podswietlenie zostanie
automatycznie zgaszone, jezeli na kasie nie wykonano zadnej operacji. Stuzy
ona oszczedzaniu energii i jest przydatna szczegdlnie przy pracy z
wewnetrznego akumulatora.

Czas zaniku podswietlenia jest okreslony w sekundach i zawiera sie w
przedziale od 0 do 999.

Ustawienie 0 oznacza, ze podswietlenie nie bedzie wytgczane automatycznie
(funkcja jest nieaktywna).

Postugujac sie kursorami nalezy ustawi¢ odpowiedni czas zaniku podswietlenia,
badz wpisa¢ go uzywajac odpowiednich klawiszy. Wybrang warto$¢ nalezy
zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM. Przytrzymanie klawisza NIE/C powoduje
wyjscie z ustawien bez zmiany tego parametru.

Wyswietlacz klienta

KONFIGURACJA WYSWIETLACZA KLIENTA

Powyzsze operacje nalezy wykonywaé zgodnie z opisem poszczegodlnych
funkcji opisanych w poprzednim podrozdziale ,Wyswietlacz operatora”.
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Jakos¢ wydruku

Postugujgc sie kursorami nalezy ustawi¢ odpowiednig warto$¢ (zakres 1-4) bgdz
ja wpisac; nastepnie zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM.

Powyzsze ustawienie moze mie¢ wptyw na szybkosé¢ wydruku
oraz poziom hatasu drukarki. Fabrycznym ustawieniem jest
poziom 1.

Komunikacja z komputerem
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WYBOR INTERFEJSU

W pierwszej kolejnodci w menu 1 Interfejs nalezy przypisa¢ port, ktory
bedzie wykorzystywany w kasie do komunikacji z systemem sprzedazy.

Konfiguracja PC

Odpowiedni port nalezy wybra¢ kursorami goéra / dét, a nastepnie zatwierdzi¢
klawiszem RAZEM.

Opcje mozliwe do wyboru to: BRAK, COM1, COM2, COM3, USB.

Ponadto jezeli kasa komunikuje sie z systemem przez port szeregowy (COM1,2
lub 3), w menu tym definiowany jest standard protokotu (TCP/IP Iub
standardowy) oraz parametry portu szeregowego.

STRONA KODOWA

Menu 2 Strona kodowa umozliwia wybor strony kodowej znakéw, jaka
bedzie uzywana przy transmisji z komputerem. Dostepne sg nastepujace
standardy: WINDOWS 1250, MAZOVIA, LATIN 2.

Konfiguracja PC

BUFOR POZYCJI

W kolejnym menu (3 Bufor pozycji) kasa pozwala na wigczenie lub
wytgczenie obstugi bufora pozycji paragonowych. W buforze tym mogg by¢
przechowywane informacje na temat ostatnich operacji wykonywanych na kasie,
co umozliwia doktadne Sledzenie stanu kasy przez system komputerowy. Bufor
w szczegolnosci jest przeznaczony do przechowywania paragondéw i innych
dokumentow kasjerskich (wpfaty / wyptaty; rozliczenia opakowan).
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Przy wigczonej obstudze bufora mozna zdefiniowa¢ nastepujgce parametry:
czy kasa bedzie informowac system komputerowy o stopniu zapetnienia bufora
oraz poziom jego zapetnienia przy ktérym taka informacja bedzie generowana
(wartos¢ procentowg zapetnienia bufora wpisujemy z klawiatury).

Nastepnie mozna okresli¢ czy na kasie mozna kontynuowaé sprzedaz po
zapetnieniu bufora.

Nastgpnie mozna okresli¢ czy kasjer ma by¢ informowany o stopniu zapetnienia
bufora odpowiednim komunikatem na wyswietlaczu operatora.
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ICP/IP

Funkcja ta umozliwia zdefiniowanie parametrow kasy stuzacych do komunikac;ji
po protokole TCP/IP. W tym celu nalezy zdefiniowac¢: Adres IP, Maske i Brame.

Konfiguracja PC

Odpowiedni parametr nalezy wybra¢ uzywajgc kursorow géra / dot.
Zatwierdzenie klawiszem RAZEM umozliwia edycje parametru.

Po zaprogramowaniu wszystkich danych koniecznie
wybierz funkcje zapisania zmian

Konfiguracja PC

Szczegdtowe informacije sg zawarte w instrukcji dla programistow.

LOGOWANIE ZDALNE

Aktywacja funkcji powoduje, ze dopiero po zdalnym ,zalogowaniu sie” kasa
udostepnia swoje zasoby. Alfanumeryczne hasto (o 16 znakdéw) musi zostac
podane zdalnie z zewnetrznego programu (np. magazynowego)
wspotpracujgcego z kasg
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Konfiguracja portow

Konfiguracja portéw polega na okresleniu :
- nazwy portu

— urzadzenia ktére jest podtgczone do portu (skaner / waga/ inne);

- nazwy urzgdzenia;

— oraz parametréw transmisji.
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Statystyki grup towarowych

Funkcja ta aktywuje statystyki grup towarowych. Dostepne sg statystyki roczne i
tygodniowe.

Wyboru nalezy dokona¢ klawiszami gora / dol, a nastepnie zatwierdzi¢
klawiszem RAZEM.

Wyboru nalezy dokona¢ klawiszami géra / dét, a nastepnie zatwierdzi¢ klawiszem
RAZEM. Statystyki sg drukowane na raportach grup towarowych.

Wylogowanie kasjera / Usypianie kasy

Kasa POSNET NEO EJ umozliwia zaprogramowanie parametréow okreslajgcych
zachowanie kasy w przypadku gdy operator pozostawia jg wigczong. Sg to czas
wylogowania kasjera i czas wytgczenia urzadzenia.
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CZAS WYLOGOWANIA

Ustawienie to okresla po jakim czasie od ostatniej operacji kasjer zostanie
automatycznie wylogowany z kasy.

Konfiguracja

Czas wylogowania kasjera okreslany jest w minutach i zawiera sie w przedziale
od 0 do 30. Zero oznacza, ze funkcja jest nieaktywna (operator nie bedzie
wylogowany automatycznie po odejsciu od kasy).

Wybrang warto$¢ nalezy wpisa¢ z klawiatury lub wybra¢ postugujgc sie
kursorami, a nastepnie zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM.

CZAS WYLACZENIA

Ustawienie to okres$la po jakim czasie od ostatniej operacji kasa wytaczy sie

Czas wytaczenia

Czas wylgczenia kasy okreslany jest w minutach i zawiera sie w przedziale od
0 do 180. Zero oznacza, ze funkcja jest nieaktywna (kasa nie wytaczy sie
automatycznie po odejsciu kasjera).

Wybrang wartos¢ mozna wpisa¢ z klawiatury lub wybra¢ postugujac sie
kursorami, a nastepnie zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM.

Teksty reklamowe

Kasa POSNET NEO EJ umozliwia zdefiniowanie dwoéch typow tekstow
reklamowych lub komunikatéw. Pierwszy typ drukowany jest w stopce
dokumentow; drugi - prezentowany na wyswietlaczu klienta.
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STOPKA WYDRUKOW

W pierwszej kolejno$ci nalezy wybra¢ linie do programowania.
Kasa umozliwia zdefiniowanie do trzech linii reklamowych.

Wyboru odpowiedniej linii nalezy dokona¢ uzywajac klawiszy géra / dét, a
nastepnie zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM. Nastepnie okreslane sg atrybuty linii:

Do wyboru mozliwe sg nastepujace opcje: linia standardowa, szeroka,
standardowa z podkresleniem i szeroka z podkresleniem. Odpowiedniego
wyboru dokonujemy klawiszami géra / dét. Nastepnie zatwierdzamy klawiszem
RAZEM. Po zatwierdzeniu linii mozliwe jest wpisanie tekstu.

Linie standardowe mieszczg 40 znakow, natomiast wysokie 20 znakow.
Na wydruku wszystkie linie sg automatycznie wysrodkowane.
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WYSWIETLACZ KLIENTA

Funkcja ta umozliwia zdefiniowanie 4 tekstow, a nastepnie przypisanie ich do
nastepujgcych trybow pracy kasy:

— kiedy kasjer jest zalogowany (tekst jest wyswietlany jezeli nie jest
rozpoczety paragon np. ,KASA WOLNA — ZAPRASZAMY?”;

- kiedy nie ma zalogowanego operatora np. ,KASA ZAMKNIETA”;

Mozliwe jest zapisanie tekstu statycznego, tekstu przewijanego w lewo lub w

prawo oraz daty i/lub czasu.

Programowanie tekstu reklamowego

W pierwszej kolejnosci nalezy wybrac linie postugujac sie klawiszami géra /
dot.

Po zatwierdzeniu wybranej linii klawiszem RAZEM nalezy zdefiniowac jej typ
(tekst statyczny, tekst przewijany, godzina i data).
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Dla linii typu ,Tekst statyczny” oraz ,Tekst przewijany” nalezy wpisaé tresc,
nastepnie zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM.

W przypadku linii przewijanych nalezy okresli¢ kierunek przewijania oraz jego
tempo (1 - 5).

Dla linii typu ,Godzina i data” niezbedne jest okreslenie wyswietlanych danych:
- dataigodzina
- tylko data;
- tylko godzina;
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Po zaprogramowaniu wszystkich linii konieczne jest zapisanie zmian.

Ustawienie tekstu reklamowego dla stanu kasy

Wczesniej zaprogramowany tekst musi by¢ przypisany do jednej nastepujacych
opcji: kasjer zalogowany lub kasjer wylogowany. Odbywa sie to przez funkcje
dostepne w tym samym menu:

Wyboru konkretnego ustawienia dokonujemy poprzez jego zatwierdzenie
klawiszem RAZEM, nastepnie przypisujemy mu wczesniej zaprogramowany
tekst reklamowy (klawisze goéra/dot).

Dokonany wybér nalezy zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM.

Impuls szuflady

=
3
(0]
b=
<

ustawiamy w kasie dtugos$¢ impulsu elektrycznego otwierajgcego szuflade na
pienigdze. Regulacja w zakresie 1 — 10. Wyboru dokonujemy klawiszami A
V (goéraldét) lub wpisujemy z klawiatury i zatwierdzamy RAZEM.

Weryfikator cen
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Do kasy Posnet NEO EJ istnieje mozliwos¢ podigczenia weryfikatoréw cen,
dzieki czemu uzytkownik m.in. nie bedzie musiat metkowac¢ towaréw na sklepie.

Drukarka paragonowa

W Kasie Posnet NEO EJ mozemy zaprogramowa¢ do 3 drukarek
paragonowych. Najpierw okreslamy numer urzgdzenia.

Nastepnie okreslamy nastepujgce parametry:
dwa rodzaje czcionek: Font -B (9 x 24) lub Font- A (12 x 24)

Szerokos$¢ papieru 80 mm lub 57 mm.

Definiujemy czy obstugiwany jest obcinacz (TAK/NIE)
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Definiujemy nagtéwek jaki ma by¢ drukowany ( 3 linie)

Multiplekser

Do portéw COM2, COM3, COM4 i COM5 kasy Posnet NEO EJ istnieje
mozliwos¢ podtgczenia multipleksera, dzieki ktoremu uzytkownik bedzie miat do
dyspozycji dodatkowe dwa gniazd COM oraz jedno gniazdo PS2.

Konfiguracja multipleksera mozliwa jest tylko wtedy, gdy jeden z portéw COM zostat
skonfigurowany do wspotpracy z multiplekserem (patrz ,Programowanie portow”).

Karty rabatowe

Kasa Posnet NEO EJ umozliwia obstuge kart rabatowych. Aby ta
funkcjonalno$¢ byta dostepna nalezy jg aktywowac:

Ustawiamy, czy obstuga kart ma by¢ dokonywana z autoryzacjg czy bez
autoryzaciji.
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Nastepnie konfigurujemy format karty ( ,2 Konfiguracja” ):

Konfiguracja

Format karty nalezy ustawi¢ wg ponizszego opisu:

tancuch konfiguracyjny (opcjonalny, 20 znakdw):

| — cyfra ignorowana;

N — numer klienta;

R — numer rabatu (jesli nie podamy nr rabatu karta traktowana jest jako
lojalnosciowa);

D — data waznosci reprezentowana jako liczba dni od 01-01-2000 (jesli nie
podamy daty waznosci karta traktowana jest jako bezterminowa);

E — suma kontrolna, jedna cyfra na pozycji 13 (suma wyliczona jest zgodnie ze
specyfikacjg kodow EAN13). Jesli suma kontrolna jest uzywana kod musi mie¢
dtugos¢ 13 znakow;

Cyfry 0-9 oznaczajg wewnetrzne sumy kontrolne, ktére muszg by¢ zgodne;

Przyktady:

format: NNNNRRDDDDIIE kod 9780582305465 — numer klienta 9780, karta
wazna do 2006-04-24, numer rabatu 58

format: 72NNNRRDDDD kod 72232315302 — numer klienta 232, karta wazna
do 2014-07-08, numer rabatu 31

Aby umozliwi¢ obstuge kart rabatowych na kasie konieczne jest réwniez
zdefiniowanie klawisza skrétu z funkcjg "Karta rabatowa".

Rejestracja sprzedazy z kartg rabatowa:

1). Nabi¢ towar na paragon

2). Nacisng¢ zdefiniowany klawisz, wprowadzi¢ kod karty. Jesli wszystko ok, to
kasa zgtosi "Dane zaakceptowane".

Zadanie wprowadzenia kwoty utargu

Na kasie Posnet NEO EJ mozemy zaprogramowa¢ zgdanie weryfikacji utargu
zaréwno podczas wykonywania raportéw czytajgcych jak rowniez zerujgcych.

Konfiguracja
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Wpilata przy pierwszym logowaniu kasjera - deklaracja stanu
poczatkowego

W kasie Posnet NEO EJ mozemy ustawi¢ ,wymuszenie” deklaracji stanu kasy
kasjera przy pierwszym logowaniu.

W przypadku ustawienia parametru ,Deklaracja stanu” kasa prosi o podanie
wptaty przy kazdym zalogowaniu operatora o ile kasjer ma zerowe statystyki
(nie wystawit zadnego paragonu).

Konfiguracja

Jesli w Konfiguracja Funkcji -> Deklaracja stanu ustawimy na TAK przy
logowaniu, przy zerowych statystykach kasjera nastepuje odpytanie o wszystkie
gotowkowe formy ptatnosci. Kasa zada od kasjera wprowadzenia po kolei
wszystkich gotowkowych form ptatnosci, rezygnacja z wprowadzenia danej
formy traktowana jest jako wprowadzenie 0,00. Wprowadzenie niezerowej
wartosci powoduje:

- niezerowe statystyki kasjera,

- ustawienie stanu kasy dla danego kasjera dla danej formy ptatnosci,
- niezerowe statystyki danej formy ptatnosci,

- zwiekszenie obrotu w danej formie ptatnosci,

Automatyczne wylogowanie kasjera po raporcie

Parametr okresla czy po wykonaniu raportu zmianowego (zerujgcego), kasa
automatycznie wyloguje kasjera.

2 KIEROWNIK — 3 KONFIGURACJA — 4 KONFIGURACJA FUNKCJI
- 9 ZMIANA - WYLOGUJ

Konfiguracja
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7.Kopia Elektroniczna

Informatyczny Nosnik Danych

INICJALIZACJA NOSNIKA KOPII ELEKTRONICZNEJ (KE)

Funkcja powoduje zainicjalizowanie nosnika kopii elektronicznej:

1 W przypadku braku wczesniej zainicjalizowanego nosnika KE
— urzadzenie automatycznie zainicjalizuje nowy nosnik KE.

2 W przypadku kiedy jest juz zainicjalizowany nosnik KE:

21 W przypadku gdy poprzedni nosnik KE zostat poprawnie
zamknigty — zainicjalizowanie nowego nosnika KE odbywa sie
automatycznie jak w przypadku opisanym w punkcie 1.

2.2 W przypadku gdy poprzedni nosnik KE nie zostat zamkniety
(sytuacja awaryjna — nosnik KE zostat zagubiony lub uszkodzony).
Sposob postepowania jest nastepujacy:

* Urzadzenie zgtasza btad.

Klawisz RAZEM zatwierdzenie operacji
Klawisz NIE/C rezygnacja z operacji

*  Woyswietla sie zapytanie czy zainicjalizowa¢ nowy nosnik KE.

Klawisz RAZEM zatwierdzenie operacji
Klawisz NIE/C rezygnacja z operacji
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* Po potwierdzeniu RAZEM kasa wymusza sie wprowadzenie
8-o cyfrowego, losowego kodu operacji.

« Po prawej stronie wyswietlacza w pierwszej linii wyswietla sie
wylosowany 8-o cyfrowy kod.

W drugiej linii po prawej stronie znajduje sie pole edycyjne kodu.
Edycja kodu:

strzatki géra-dét — zmiana wartosci pojedynczego pola,

strzafki lewo-prawo — poruszanie sie po polach kodu,
zatwierdzenie — klawisz RAZEM gdy kursora znajduje sie na
ostatniej pozycji edytowanego kodu.

¢ W przypadku podania btednego kodu kasa wyswietli
komunikat:

Nastepuje nastgpi powrét do menu gtéwnego.

» Zatwierdzenie w/w kodu powoduje zainicjalizowanie kolejnego

nosnika KE jednoczesnie nastepuje zamkniecie poprzedniego
nosnika KE.

2.3 Sytuacje awaryjne:

W przypadku braku pustego noé$nika KE w slocie kasa zgtasza
btad i nastepuje powr6t do menu gtéwnego:
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ZAMKNIECIE NOSNIKA KE

Opcja umozliwiajgca wymuszenie zamkniecia nosnika KE (poza sytuacja, kiedy
jest on zamykany automatycznie z powodu braku miejsca do przepisania
zawartosci pamieci podrecznej).

Kasa wyswietla zapytanie:

Klawisz RAZEM zatwierdzenie funkgiji

Po potwierdzeniu kasa wymusza wpisanie 8-o cyfrowego, losowego
kodu operacji. Poprawne wpisanie w/w kodu powoduje zamkniecie
nosnika KE.

Klawisz RAZEM - zatwierdza operacje i powoduje zamkniecie
nosnika KE
Klawisz NIE/C — rezygnacja z operacji — wyjscie do menu gtéwnego.

ZAWARTOSC IND

Ta opcja stuzy do sprawdzenia zawarto$ci nosnika KE.

Urzadzenie wyswietla zapytanie:

Klawisz RAZEM zatwierdzenie wyboru
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Po zatwierdzeniu wyboru urzgdzenie wyswietli menu:

WERYFIKACJA NOSNIKA KE

Ta opcja stuzy do weryfikacji nosnika KE w nastepujacych przypadkach:
1. Weryfikacja aktualnie otwartego nosnika KE.

2. Weryfikacja zamknietego nos$nika KE przypisanego do urzgdzenia, na
ktorym dokonuje sie sprawdzenia.

3. Weryfikacja zamknigtego nosnika KE z innego urzadzenia tego samego
typu.

W przypadku zatwierdzenia operacji urzadzenie rozpoczyna proces weryfikacji
nosnika KE:

1. Nosnik KE zostat zweryfikowany poprawnie. Kasa wyswietla komunikat:

2. Nosénik KE zawiera btedy. Kasa wyswietla komunikat:

Po naci$nigciu klawisza RAZEM urzgdzenie powraca do stanu poprzedniego.
W przypadku btednej weryfikacji nosnika KE nalezy:

Uzy¢ karty IND z poprawnymi danymi (np.: odzyskanymi z zapisywanego
backup-u), jezeli to nie jest mozliwe nalezy zamknaé taki nosnik KE
i zainicjalizowa¢ nowy — patrz poczatek rozdziatu.
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KOPIE WYDRUKOW
Funkcja stuzy do generowania wydrukéw historycznych z kopii elektroniczne;j.

Po wybraniu rodzaju karty:
Wiasna: karta z danej kasy; Obca: karta z innej kasy

Po zatwierdzeniu rodzaju karty nalezy okresli¢ zakres dat dla drukowanych
dokumentow:

Kopia elektron.

Za pomoca klawiszy lewo-prawo nalezy ustawi¢ migajgcy kursor w polu, ktére
ma by¢é zmienione (dzien, miesigc, rok). Nastepnie, wpisa¢ odpowiednie
wartosci lub ustawi¢ je za pomocg klawiszy goéra / dét :

Kopia elektron.

Klawisz RAZEM zatwierdzenie operacji - przejscie do wyboru
rodzaju dokumentéw, ktére majg by¢ drukowane.

Klawisz NIE/C rezygnacja z operacji — wyjscie do poprzedniego
menu

Wprowadzenie btednych danych (daty spoza zakresu) powoduje zgtoszenie
btedu i wyswietlenie komunikatu:

UWAGA: Nie nalezy zmienia¢ karty IND podczas
wykonywania przez kase kopii wydrukow
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Zasady wyboru daty poczatkowej i koncowe;j:
1. Dla kart ,wtasnych”:

1.1 Wybranie daty poczatkowej wczesniejszej niz data otwarcia
pierwszego nosnika KE powoduje, Zze jest ona automatycznie
ustawiana na date inicjalizacji pierwszego nosnika. Nie mozna réwniez
ustawi¢ daty pézniejszej niz data zapisana w zegarze urzgdzenia.

1.2 Zakres dat musi zawiera¢ dane z jednej karty — jesli tak nie jest
aplikacja automatycznie dostosowuje ten zakres do karty, ktérej
odpowiada dacie poczgtkowe;.

2. Dla kart ,,obcych”:
2.1 Wybdr zakresu dat ograniczony do zawarto$ci zainstalowanej karty.

Po zatwierdzeniu zakresu dat aplikacja sprawdza, na ktérej karcie znajdujg sie
poszukiwane dane i w razie potrzeby (jesli zainstalowana karta jest inna niz
wymagana) wyswietla informacje, ze nalezy wymieni¢ karte:

Kopia elektron.
Po wymianie karty uzytkownik musi potwierdzi¢ albo anulowac¢ operacje:

Klawisz RAZEM zatwierdzenie operacji

Klawisz NIE/C rezygnacja z operacji

Wybér rodzaju drukowanych dokumentéw:

Kopia elektron.

Za pomocg klawiszy géra / dét dokonujemy wyboru sposréd dostepnych opciji :
Pragony, Faktury, Wydruki niefiskalne, Raport dobowe, Wszystkie.
Zatwierdzamy klawiszem RAZEM.
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Wybranie opcji ,Paragony”, ,Faktury’, ,Wydruki niefiskalne” powoduje
wyswietlenie zapytania o zakres numeréw do wydruku:

Klawisz RAZEM zatwierdzenie operacji - przejscie do edycji
numeru koncowego

Klawisz NIE/C rezygnacja z operacji - powrét do menu wybory
rodzaju drukowanych dokumentow:

Zatwierdzenie danych powoduje rozpoczecie wydruku.

A nastepnie powrét do menu wyboru zakresu drukowanych dokumentow.

Wprowadzenie btednych danych powoduje zgtoszenie btedu:

lub
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HISTORIA KE

Wybranie tej opcji powoduje, ze urzadzenie drukuje informacje o aktualnie
zainstalowanym nosniku kopii elektronicznej oraz o innych nosnikach
wykorzystywanych do archiwizowania danych na tym urzgdzeniu. Dane s3g
drukowane z obszaru zawierajgcego historie danych kopii elektronicznej tj:
numer nosnika, zakres numeréw raportow dobowych zarchiwizowanych na tym
nosniku wraz z datami i godzinami ich wykonania oraz informacje czy dany
nosnik zostat zamkniety poprawnie.

ZAWARTOSC PAMIECI PODRECZNEJ

Funkcja stuzy do wydruku dokumentéw znajdujacych sie w pamieci podrecznej
urzgdzenia.

Sposdb poruszania sie po menu oraz dostepny zakres danych do
wydrukowania analogiczny do opisanego w rozdziale ,Kopie wydrukow”.
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8.Zmiana walut ewidencyjnej
Waluta ewidencyjna — Eurofiskalizacja

Kasa POSNET NEO EJ umozliwia zmiane waluty ewidencyjnej (tj. waluta, w
ktorej rejestrowane sg obroty w pamieci fiskalnej).

Walute ewidencyjng mozna zmieni¢ wytgcznie po raporcie dobowym, a przed
wydrukiem dokumentu fiskalnego — paragonu. Mozna jg zmienia¢ tyle razy ile
jest dostepnych raportow dobowych.

Kazda zmiana waluty ewidencyjnej jest zapisywana do pamieci fiskalnej i
potwierdzana odpowiednim wydrukiem.

Uzytkownik moze sprawdzi¢, jaka jest aktualna waluta ewidencyjna urzgdzenia
poprzez wywotanie w menu konfiguracji kasy opcji:

Po wejsciu menu ,Waluta aktualna” urzgdzenie wyswietla komunikat o aktualnej
walucie w jakiej pracuje kasa:

Na raportach dobowych i okresowych w odpowiedniej sekcji drukowany jest
réwniez napis okreslajacy jaka jest aktualna waluta ewidencyjna urzgdzenia.

Instrukcja obstugi kasy fiskalnej Posnet NEO EJ 1.01 - 59—



ZMIANA WALUTY EWIDENCYJNEJ

Walute ewidencyjng mozna zmieni¢ wytgcznie po raporcie dobowym a przed
wydrukiem jakiegokolwiek innego dokumentu fiskalnego

Zmiana waluty ewidencyjnej jest zapisywana do pamieci fiskalnej

i potwierdzana odpowiednim wydrukiem.

Po wybraniu opcji ,Zmiana waluty” urzgdzenie poprosi o podanie nowego
symbolu waluty:

Kasujemy poprzednig wartosé klawiszem NIE/C, a nastepnie wprowadzamy z
klawiatury symbol nowej waluty, po czym zatwierdzamy klawiszem RAZEM.

Bedziemy mieli mozliwos¢ wydrukowania raportéw zerujgcych ze statystyk baz,
lub tylko wyzerowac statystyki.

Wyboru dokonujemy klawiszami géra / dot, a nastepnie zatwierdzamy
klawiszem RAZEM.

Urzadzenia poprosi o potwierdzenie zerowania :

zatwierdzamy RAZEM
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Kolejnym krokiem jest ustawienie przelicznika :

Waluta ewidencyjna

Zmiana moze byé wprowadzona ,Teraz’ lub ,Pozniej”, w Scisle okreslonym
przez nas terminie:

Waluta ewidencyjna

Jezeli wybierzemy klawiszami géra / dot opcje ,Pdzniej’, kasa poprosi o
podanie zgdanej daty i godziny operacji:

Waluta ewidencyjna

Waluta ewidencyjna

Na koniec zatwierdzamy catg operacje zmiany wyswietlonym kodem:

Waluta ewidencyjna

Wartosci wprowadzamy z klawiatury, a nastepnie zatwierdzamy klawiszem
RAZEM.

Uwaga! Jesli w zaprogramowanym przez Uzytkownika czasie
automatycznej zmiany waluty ewidencyjnej totalizery beda niezerowe
kasa automatycznie wykona raport dobowy, a nastepnie dokona zmiany
waluty.
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PRZELICZANIE

Aktywowanie funkcji oraz ustawienie przelicznika powoduje wydruk
bezposrednio po paragonie informacji dotyczacej kursu przeliczeniowego
waluty ewidencyjnej na inng dowolnie zaprogramowang walute oraz wartosci do
zapfaty z paragonu w tej walucie.

Urzadzenie wyswietli komunikat:

Za pomocg klawiszy géra / dot dokonujemy zmiany statusu na ,Wigczone” i
zatwierdzamy RAZEM.

Waéwczas kasa poprosi o podanie nowego symbolu waluty na ktérg ma nastgpi¢
przeliczenie:

Kasa poprosi o podanie przelicznika:
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Klawiszami géra / dét mozemy zmienic¢ sposéb przeliczania na:

Zatwierdzamy klawiszem RAZEM, po czym dokonujemy ustawienia wartosci
przelicznika

Wopisujemy odpowiednig wartos¢ z klawiatury i potwierdzamy catg operacje
klawiszem RAZEM.

WYLACZENIE ZMIANY WALUTY

Funkcja pozwala na zablokowanie mozliwosci zmiany aktualnej waluty
ewidencyjne lub anulowanie zaprogramowanej zmiany waluty z datg przyszig
(w funkcji ,Zmiana waluty — opcja Pdzniej”)

Po wybraniu funkcji kasa wymusi wyswietli losowo wygenerowany kod, ktéry
nalezy przepisac i zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM.
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9. Konfiguracja sprzedaz

Menu

Kwoty w groszach

Ustawienie to okresla sposdb w jaki wprowadzona kwota bedzie interpretowana
przez kase.

Dotyczy to cen w trybie programowania oraz cen, kwot wptat i wyptat w trybie
sprzedazy.

Wybér ustawienia na Tak oznacza, ze wprowadzona wartos¢ (jezeli nie zawiera
przecinka dziesietnego) oznacza liczbe groszy czyli np. wprowadzona warto$¢
200 bedzie zinterpretowana przez kase jako 2,00.

Ustawienie to nie ma wptywu na sposdéb wpisywania ilosci podczas sprzedazy.

Konfiguracja rabatéw / narzutoéw ,,z reki”

Funkcja ta okresla zasady wg ktérych kasjerzy bedg mogli udziela¢ podczas
sprzedazy rabatéw i narzutdw tzw. z reki, czyli definiowanych w trakcie
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wystawiania paragonu. Nalezy pamieta¢, ze ustalona w tym miejscu
konfiguracja dotyczy tych operatoréw, kidérzy majg nadane uprawnienia do
rabatéw / narzutéw z reki (patrz programowanie kasjerow).

W menu okreslamy limity oraz tgczenie rabatéw / narzutéw.

LIMITY RABATOW / NARZUTOW

Kasa umozliwia okres$lenie limitu dla kazdego typu operacji.

Limit dotyczy operacji na jednym paragonie.

Pozycje od 1 do 4 w menu umozliwiajg okreslenie limitow rabatow
procentowych, rabatéw kwotowych, narzutdéw procentowych i narzutow
kwotowych.

Po wybraniu klawiszami géra / dét i zatwierdzeniu klawiszem RAZEM
odpowiedniej pozycji mozliwe jest okreslenie limitu, jaki bedzie obowigzywaé
operatoréw przy kazdej transakc;ji.

Nalezy wpisa¢ odpowiednig warto$¢, a nastepnie zatwierdzi¢ klawiszem
RAZEM.

LACZENIE RABATOW / NARZUTOW

Kolejne pozycje menu (5 i 6) okreslajg, czy udzielony do paragonu rabat bgdz
narzut bedzie sumowany z innymi ewentualnymi operacjami tego samego typu
(rabat 'z reki' z innymi rabatami np. automatycznymi, narzut 'z reki' z innymi
narzutami).

5 taczenie rabatéw
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Kontrola wptat przy zakonczeniu paragonu

Funkcja (3 Ptatnos¢ gotéwka) pozwala okresli¢, czy podczas ptatnosci gotowka
w zakonczeniu paragonu kasa bedzie wymagata od operatora wprowadzenia
wartosci wptaty dokonanej przez klienta w celu automatycznego wyliczenia
reszty. Skonfigurowanie tej funkcji na TAK pozwala unikngé btedow
obrachunkowych.

Konfig. sprzedazy

Wyboru nalezy dokona¢ klawiszami goéra / dot, a nastgpnie zatwierdzi¢
klawiszem RAZEM.

Sprawdzanie ceny

Funkcja ta okre$la czy w trybie sprzedazy bedzie mozliwe sprawdzanie ceny
towaru przez kasjera.

Uaktywnienie tej funkcji umozliwia sprawdzanie ceny na stanowisku sprzedazy,
przez co nie jest wymagane instalowanie dodatkowych urzgdzen typu PRICE
CHECKER (weryfikator cen) na hali sklepowe;.

Konfig. sprzedazy

Wyboru nalezy dokonaé¢ klawiszami géra / dét, a nastepnie zatwierdzi¢
klawiszem RAZEM.
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Kontrola stanu kasy

Wiaczenie tej funkcji powoduje, ze kasa kontroluje stan kasy nie pozwalajac
wyptaci¢ lub wydaé reszty, jezeli wartos¢ reszty jest wyzsza niz stan kasy.
Kontrola ta odbywa sie dla kazdej formy ptatnosci osobno (réwniez dla walut).
Funkcja ta jest niezwykle przydatna w sklepach, w ktérych kazdy kasjer zawsze
rozlicza sie z zawartosci szuflady na koniec swojej zmiany.

Konfig. sprzedazy

Wyboru nalezy dokona¢ klawiszami gora / dol, a nastepnie zatwierdzi¢
klawiszem RAZEM.

Klawisz ,,KOD”

Funkcja ta okresla w jaki sposéb kasa bedzie szukaé towaréw podczas
sprzedazy, w przypadku wprowadzania ich numerow z klawiatury.

Konfig. sprzedazy

Dostepne sa nastepujgce ustawienia:

-  kod + nr PLU - towar jest wyszukiwany po kodzie kreskowym, a
nastepnie po numerze PLU;

-  kod - towar jest wyszukiwany po kodzie kreskowym;

- nrPLU - towar jest wyszukiwany po numerze PLU;

Wyboru nalezy dokona¢ klawiszami gora / dol, a nastepnie zatwierdzi¢
klawiszem RAZEM.
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Tryb sprzedazy

Kasa POSNET NEO EJ umozliwia sprzedaz na dwa sposoby. Pierwszy
(Standardowy) jest dedykowany dla uzytkownikéw sprzedajgcych gtéwnie przy
wykorzystaniu czytnika kodow kreskowych.

Drugi (Widoczne nazwy Il) jest doskonaty dla uzytkownikéw wybierajacych
towary podczas sprzedazy gtéwnie wpisujgc ich kod z klawiatury.

Oba tryby sg doktadnie opisane w dalszej czesci niniejszej instrukcji.

Konfig. sprzedazy

Kody prasowe

Kasa POSNET NEO EJ umozliwia obstuge koddéw prasowych, ktére oprocz
standardowego kodu EAN 13 zawierajg tzw. ,add-on” -2 lub 5 cyfrowy, bedacy
kodem kolejnego numeru gazety. Funkcja ta pozwala m.in. na lepszg kontrole
zwracanych gazet.

Uruchomienie obstugi dodatkowych kodéw 2 i 5 cyfrowych odbywa sie
niezaleznie. Domysinym ustawieniem jest NIE.

Konfig. sprzedazy

Wyboru nalezy dokonaé¢ klawiszami géra / dét, a nastepnie zatwierdzi¢
klawiszem RAZEM.

Konfig. sprzedazy
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10.Sprzedaz — tryb 'Standardowy POSNET'

Menu kasjera

Tryb sprzedazy

Po wejsciu w tryb sprzedazy dostepne jest podreczne menu kasjera.
Poszczegolne funkcje mozna wywotywa¢ na dwa sposoby:

PRZEGLADANIE MENU
Po uzyciu klawisza MENU kasa wyswietla menu funkgji kasjerskich.

dalsze pozycje

Odpowiednig pozycje menu nalezy wybraé uzywajgc klawiszy géra / dot;
nastepnie zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM.
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SKROT DO FUNKCJI MENU

Wyboru pozycji menu mozna réwniez dokona¢ zdecydowanie szybciej — pod
warunkiem dobrej znajomosci kasy przez operatora.

W trybie sprzedazy nalezy wpisa¢ numer funkcji — np. 4

Nowy paragon

i zatwierdzi¢ klawiszem MENU. Kasa wywofa odpowiednig funkcije — w
omawianym przykladzie bedzie to wybor Rabatu / narzutu z bazy.

Sprzedawca

Sprzedaz

Po wejsciu w tryb sprzedazy kasa zgtasza standardowy komunikat:

Nowy paragon

Sprzedawca w dowolnej kolejno$ci moze wprowadzi¢ parametry linii paragonu:
cene towaru, ilos¢ oraz rabat/narzut. Jezeli parametry nie zostang okreslone,
woéwczas kasa przyjmie wartosci domysine (zaprogramowane w bazie
towarowej; ilo$¢€ rownag 1).

Zatwierdzenie linii paragonu (sprzedaz) odbywa sie przez okreslenie towaru.

W tym stanie mozliwe jest réwniez rozliczenie opakowan zwrotnych.
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Wprowadzanie ceny

Dopuszczalne jest wprowadzanie wartosci z zakresu od 0,01 do 999 999,99.
Podana kwota moze zawiera¢ maksymalnie 2 cyfry po przecinku. Warto$¢ jest
wprowadzana wg zasad opisanych w rozdziale EDYCJA LICZB.

Jezeli w konfiguracji sprzedazy zaznaczono opcje ,Cena w groszach” wéwczas
wprowadzona warto$¢ bez przecinka bedzie traktowana jako iloS¢ groszy
(dzielona przez 100).

Nowy paragon

Wprowadzong warto$é nalezy zatwierdzi¢ klawiszem CENA.

Nowy paragon

W przypadku wprowadzenia btednej wartosci operacje mozna powtdrzyc. llos¢
powtorzen nie jest ograniczona. Przy zatwierdzeniu linii zostanie uwzgledniona
ostatnia wprowadzona wartosc.

Cena moze zosta¢ okreslona rowniez podczas programowania towaru w bazie
danych PLU (patrz programowanie towaréw). Kasjer moze jednak zmieni¢ w
sposéb opisany powyzej, jezeli nie zaznaczono, ze zaprogramowana cena jest
ceng ,sztywng”. W przeciwnym wypadku kasa zgtosi komunikat:

Towar zostanie sprzedany wg ceny zaprogramowanej w bazie.

Kasjer moze mie¢ mozliwo$¢ zmiany cen sztywnych — patrz
“Programowanie kasjerow”.
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Jezeli w bazie nie okreslono ceny, a uzytkownik zatwierdzi pozycje paragonu
bez wczesniejszego jej podania wowczas kasa zgtosi komunikat:

Nowy paragon

Wprowadzong wartos¢ nalezy zatwierdzi¢ klawiszem CENA lub RAZEM.

Wprowadzanie ilosci

Dopuszczalne jest wprowadzenie wartosci w zakresie od 0,001 do 99 999,999.
Podana ilos¢ moze zawiera¢ maksymalnie trzy cyfry po przecinku dziesietnym.

Nowy paragon

Wprowadzong warto$¢ nalezy zatwierdzi¢ klawiszem [X].

Nowy paragon

Jezeli kasjer nie poda ilosci wéwczas przyjmowana jest wartos¢ 1.

W bazie PLU dla poszczegdlnych towaréw mozna zaprogramowacé format ilosci.
Definiowana jest ilo§¢ miejsc po przecinku (patrz Programowanie towaréw.

Parametr definiowany w zakresie 0 — 3. DomysIne ustawienie ,,3")
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Jezeli podczas sprzedazy wprowadzono warto$¢ w innym formacie niz
ustawiony format ilosci dla danego PLU wyswietlany jest komunikat o btedzie.

llos¢ jest sprawdzana pod katem poprawnosci formatu
dopiero po wybraniu towaru.

Funkcja ta pomaga uniknaé pomylek operatora przy
wprowadzaniu ilosci przez kasjera np. przy sprzedazy
towarow na sztuki.

Po wyjsciu z btedu (klawisz C) kasa umozliwi ponowne wprowadzenie ilosci

Nowy paragon

Wprowadzong wartos$¢ nalezy zatwierdzi¢ klawiszem [X].

llo$¢ podobnie jak cene mozna wprowadzaé wielokrotnie. Po zatwierdzeniu linii
paragonu towar zostanie sprzedany w ostatnio wprowadzone;j ilosci.

ODCZYT ILOSCI Z WAGI

Uzycie klawisza [X], bez wczes$niejszego wprowadzenia warto$ci spowoduje
prébe odczytania przez kase ilosci z WAGI (jezeli port wagi jest odpowiednio
skonfigurowany). Warto pamieta¢, ze kasa POSNET NEO EJ umozliwia
poditgczenie wielu wag. Jezeli zostanie odczytana wartos¢ z wiecej niz jednej
wagi, kasjer bedzie mogt dokona¢ wyboru. Kasa wyswietla nazwy urzgdzen
zdefiniowane w konfiguracji portéw (patrz rozdziat ,Konfiguracja portéw”).
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Przyktad:

Narzut / Rabat do pozycji (towaru)

Funkcja ta jest dostepna w zaleznosci od zaprogramowanych uprawnien
operatora. Moze on mie¢ przydzielony dostep do rabatéw/narzutéw
zaprogramowanych w bazie i / lub rabatéw/narzutéw okreslanych na etapie
sprzedazy — tzw. ,z reki”. Dodatkowo na mozliwo$¢ udzielenia rabatu badz
narzutu majg wptyw zdefiniowane limity.

Jezeli kasjer nie posiada uprawnien wowczas kasa po wywotaniu rabatu lub
narzutu zgda autoryzaciji.

Sprzedawca

Autoryzowa¢ operacje moze kazdy kasjer posiadajgcy uprawnienia do danego
typu rabatu lub narzutu. Fakt ten zostanie odnotowany w odpowiednich
statystykach, tak aby istniata petna kontrola wykonanych autoryzaciji.

Niezaleznie od uprawnien kasjera sg natomiast wykonywane operacje
przypisane do pozycji (towar lub zestaw) w bazie towarowej. Sytuacje takg
opisano ponizej w rozdziale ,RABAT / NARZUT AUTOMATYCZNY”.

Udzielony rabat lub narzut musi by¢ zdefiniowany przed zatwierdzeniem linii
paragonu, czyli przed wybraniem towaru lub zestawu.

Jezeli sprzedawca udziela rabatu/narzutu wéwczas kasa wyswietla na koncu
linii sprzedazy (warto$é pozyciji) litere 'R’ dla rabatu lub 'N' dla narzutu.

Suma 23,96
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RABAT / NARZUT ,.Z REKI”

Rabaty / narzuty tzw. z reki dotyczg operacji, ktérych parametry (typ, warto$c)
kasjer ustala podczas sprzedazy. Funkcja ta dostepna jest w podrecznym menu
kasjera — pozycja ,5 Rabaty z reki”.

Po wyborze pozycji 5 w menu kasjera (patrz rozdziat: menu kasjera) nalezy
wybra¢ klawiszami géra/dot odpowiedni typ operacji (rabat procentowy, rabat
kwotowy, narzut procentowy lub narzut kwotowy); nastepnie zatwierdzi¢ go
klawiszem RAZEM.

W zaleznosci od zdefiniowanego typu operacji kasa umozliwia wprowadzenie
wartosci w dwoch formatach:

- procentowym (wartos¢ w przedziale 0,01% - 99,99%):

Nowy paragon

- kwotowym (wartos¢ w przedziale 0,01 — 999999,99):
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Po zatwierdzeniu klawiszem RAZEM wpisanej wartosci rabatu lub narzutu, kasa
wyswietla nastepujacg informacje (przyktad):

Nowy paragon

RABAT / NARZUT Z BAZY

Funkcja ta dostepna jest w podrecznym menu kasjera — pozycja ,4 Rabaty z
bazy” (wybdér pozycji w menu kasjera — patrz rozdziat ,Menu kasjera”).

Sprzedawca

Klawiszem ZMIANA ID mozna przetaczy¢ kase w tryb wyszukiwania po nazwie:

Sprzedawca

Po zatwierdzeniu operacji klawiszem RAZEM wyswietlane jest potwierdzenie:

Nowy paragon

RABAT / NARZUT AUTOMATYCZNY

Do kazdego towaru mozna przypisac rabat lub narzut, ktéry zostanie wykonany
przez kase automatycznie przy sprzedazy towaru. Dla operacji kwotowych
wartos¢ rabatu / narzutu jest proporcjonalna do ilosci.

Instrukcja obstugi kasy fiskalnej Posnet NEO EJ 1.01 -76 -



Wybér towaru / zestawu

Wybér towaru/zestawu zatwierdza linie paragonu. Jezeli towar/zestaw zostanie

wybrany, a jego pozostate parametry takie jak: cena, ilos¢, rabat sg prawidtowe
— kasa wykona sprzedaz.

WYSZUKIWANIE TOWARU PO NUMERZE / KODZIE

Towar / zestaw mozna wybraé podajace jego kod (numer PLU lub przypisany
kod kreskowy). Najprostszg metodg jest wpisanie numeru i zatwierdzenie
klawiszem KOD.

Po wyborze odpowiedniego towaru/zestawu kasa wyswietla informacje o
dokonanej sprzedazy:

nazwa

numer linii towaru

wartos¢
paragonu

wartosé typ linii

paragonu

Jezeli operator chce, aby podczas wpisywania numeru pojawiata sie nazwa
towaru, woéwczas moze przestawi¢ kase w odpowiedni tryb uzywajgc klawisza
ZMIANA ID.

Sprzedawca

Odpowiedni numer PLU mozna wybra¢ uzywajac klawiszy gora / dot lub

wpisujac go z klawiatury. Wybrang warto$¢ nalezy zatwierdzi¢ klawiszem
RAZEM.

Instrukcja obstugi kasy fiskalnej Posnet NEO EJ 1.01 -77 -



WYSZUKIWANIE PO NAZWIE

Korzystajgc z klawisza ZMIANA ID operator moze przejS¢ do trybu
wyszukiwania PLU po nazwie. Funkcja ta moze jednak nie by¢ dostepna, jezeli
operator nie ma nadanych odpowiednich uprawnien (patrz rozdziat '12
Programowanie baz')

Nazwe towaru mozna wyszukiwaé wpisujac jg lub przewija¢ baze w kolejnosci
alfabetycznej, uzywajgc kursoréow. W nawiasach kwadratowych wyswietlane sg
numery PLU.

Po uzyciu kursora kasa przejdzie do wyswietlania listy towaréw:

Wybrany towar nalezy zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM.

Standardowo zostanie wys$wietlony ekran zawierajgcy informacje o dokonanej
sprzedazy.
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WYSZUKIWANIE PO NAZWIE Z NOTATNIKA

Kasa POSNET NEO EJ umozliwia wybér towaru wg nazwy z notatnika. Funkcja
ta dziata identycznie jak wyszukiwanie po nazwie, przy czym wyswietlana jest
ograniczona lista towaréw — zapisanych w notatniku. Towary dodawane sg do
notatnika w menu programowania.

Sprzedawca

Uprawnienia do korzystania z tej funkcji sg nadawane operatorom niezaleznie
od uprawnien na wyszukiwanie po nazwie.

Notatnik jest funkcjg szczegodlnie przydatng w wiekszych sklepach, gdzie
wystepuje pewna ilos¢ towardw nie oznaczonych kodami kreskowymi (na
przykfad warzywa i owoce sprzedawane na sztuki bgdz pieczywo)

WYSZUKIWANIE PO KODZIE KRESKOWYM

Towar lub zestaw moze by¢ wybrany wg kodu kreskowego. Kod kreskowy moze
by¢ wprowadzony z klawiatury numerycznej lub skanowany czytnikiem kodoéw
kreskowych.

Kasa POSNET NEO EJ umozliwia podtgczenie skanera kodéw kreskowych do
dowolnego portu szeregowego. Sposob konfiguracji oméwiono w rozdziale
'Konfiguracja portow'.

Sposdb wprowadzania kodéw kreskowych z klawiatury jest bardzo prosty.
Nalezy wpisa¢ kod, a nastepnie zatwierdzi¢ klawiszem KOD.

KLAWISZE SZYBKIEJ SPRZEDAZY

Kasa POSNET NEO EJ umozliwia réwniez wybdr towaru poprzez klawisz
szybkiej sprzedazy.

Nalezy pamieta¢, ze klawisz ten moze mie¢ oprocz kodu PLU przypisang
réwniez ilos¢. Niemniej jednak ilos¢ towaru wprowadzona recznie do kasy
(poprzedzajgca wybér towaru za pomocg klawiszy szybkich), ma wyzszg range
niz ta zaprogramowana w bazie kl. szybkich
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Promocje

Promocja jest rodzajem rabatu automatycznie udzielanego przez kase przy
spetnieniu parametréw okreslonych w konfiguracji kasy oraz zaprogramowanych
w bazach PLU i bazie rabatéw / narzutow.

Szczegdtowy opis dziatania tej funkcji znajduje sie w rozdziale ,Programowanie
baz”.

Rozliczanie opakowan

Kasa POSNET NEO EJ umozliwia prowadzenie rozliczen opakowan zwrotnych.
Moze ono by¢ wykonane w trakcie sprzedazy lub poza paragonem fiskalnym.
Rozliczenie opakowan zawsze jest drukowane w czesci niefiskalnej paragonu.

Opakowanie moze by¢ doliczane automatycznie w przypadku sprzedazy
towaréw powigzanych z opakowaniem (powigzanie to okresla sie programujac
towar w bazie PLU).

W przypadku recznego wprowadzania danych opakowan, operator moze
zdefiniowa¢ ich ilos¢ na zasadach identycznych jak ilos¢ dla towaru lub
zestawu.

Suma 10,00

Funkcje rozliczania kaucji nalezy wybra¢ z menu kasjera — 3 (patrz rozdziat
,Menu kasjera”), nastepnie okresli¢ opakowanie.

Sprzedawca

Klawiszem ZMIANA ID mozna przej$¢ do trybu wyszukiwania opakowania po
nazwie.

Sprzedawca
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Po zatwierdzeniu klawiszem RAZEM wybranego opakowania, kasa wyswietli
potwierdzenie wykonanej operacji:

dla funkcji KAUCJA+

lub dla KAUCJA-

Przegladanie pozycji paragonu

W trakcie sprzedazy operator zawsze moze przejrze¢ pozycje biezgcego
paragonu. W tym celu musi uzyé kursoréw géra / dét.

Kasa przejdzie wowczas w tryb przeglagdania pozycji. Klawisz V¥ powoduje
wyswietlenie pierwszej pozycji, a nastepnie kolejnych. Klawisz A wyswietla
ostatnig pozycje, a nastepnie poprzednie.

Wyswietlane sg nastepujgce informacije:

Linia 1 - numer pozycji i nazwa towaru

Linia 2 - ilosé

Linia 3 - cena

Linia 4 - wartos$¢ i status linii (S — linia stornowana; R — linia z

rabatem; N — linia z narzutem; E — element zestawu);

Wyjscie z trybu przegladania odbywa si¢ przez klawisz RAZEM lub NIE/C.
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Stornowanie pozycji

Stornowanie pozycji paragonu moze odbywac sie w trybie przegladania pozycji
paragonu (patrz poprzedni rozdziat) lub przez przejscie w tryb storno uzywajgc
klawisza STORNO.

Dostep do tej funkciji jest okreslany dla kazdego operatora osobno. Kasjer moze
mie¢ nadane uprawnienia do storno ostatniej pozycji lub do dowolnej pozycji
paragonu.

W przypadku braku uprawnieh kasa zgtasza zgdanie autoryzowania operaciji.
Autoryzacji moze dokona¢ kazdy inny operator zaprogramowany w kasie,
posiadajgcy uprawnienia do stornowania. Fakt autoryzacji ma odbicie w
statystykach kasjeréw.

Sprzedawca

STORNO

Menu stornowania mozna wywota¢ w dowolnym momencie trybu sprzedazy
poprzez nacisniecie klawisza STORNO.

Storno

Kod stornowanego towaru mozna wprowadzi¢ przy pomocy skanera lub z
klawiatury.

Po jego zatwierdzeniu klawiszem RAZEM zgtaszany jest komunikat:
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Jezeli zatwierdzono pozycje bedacg elementem zestawu, wéwczas stornowany
bedzie caly zestaw. Kasa Zzagda potwierdzenia:

Po zatwierdzeniu stornowania anulowana jest linia paragonu spetniajgca
zadane kryteria. Paragon analizowany jest od konca, jezeli zatem okreslony
towar wystepuje na paragonie wiecej niz raz, anulowana zostanie ostatnio
wprowadzona pozycja.

STORNO W TRYBIE PRZEGLADANIA PARAGONU

Stornowanie pozycji moze odbywa¢ sie roéwniez w ftrybie przeglgdania
paragonu.

Po wybraniu odpowiedniej pozycji nalezy zatwierdzi¢ jg klawiszem STORNO.
Kasa zazada potwierdzenia operacji zgodnie z opisem powyze;j.

Przejscie do stanu ,,Podsuma”

Przejscie do trybu ,Podsuma” jest mozliwe po sprzedazy przynajmniej jednego
towaru. W tym celu nalezy uzy¢ klawisza RAZEM bez wczesniejszego
wprowadzania zadnych cyfr, a zatem przy nastepujacym stanie ekranu:
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PrzejScie do tego stanu jest sygnalizowane przez wyswietlenie w czwartej linii
stowa ,Podsuma”, zamiast standardowego ,Suma”.

Stan ,Podsuma” zezwala na rozpoczecie zakonczenia paragonu, a w tym:
- wprowadzenie rabatu / narzutu do paragonu;
- wprowadzenie form pfatnosci;

Wyjscie ze stanu ,Podsuma” mozliwe jest klawiszem C lub przez sprzedaz
kolejnej pozycji. Kasa wraca woéwczas do stanu sprzedazy, a wszystkie
informacje na temat wprowadzonych rabatéw do paragonu lub form ptatnosci sg
kasowane.

Rabat / narzut do paragonu

Rabaty / narzuty do paragonu wprowadzane sg w trybie 'Podsuma’.

Zasady definiowania tych operacji sg identyczne jak w przypadku rabatu /
narzutu do pozycji.

Do paragonu moga by¢ udzielane rabaty / narzuty zaréwno z bazy jak i ,z reki”.

Moga to by¢ réowniez operacje automatyczne np. rabat / narzut progresywny lub
CZasowy.

RABATY CZASOWE

Kasa POSNET NEO EJ moze udzieli¢ do paragonu rabatu automatycznego —
tzw. rabatu czasowego.

Rabat czasowy jest funkcjg umozliwiajgca okreslenie ram czasowych w ktérych
automatycznie bedzie wykonywana zdefiniowana uprzednio operacja. Kasjer
nie ma wptywu na wykonanie tej czynnosci.
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Formy ptatnosci

Kasa POSNET NEO EJ posiada rozbudowany system form ptatnosci.
Poszczegolne funkcje form opisano ponize;j.

W tej czesci przedstawiono sposob zakonczenia paragonu formg domysing
(gotéwka), formg ptatnosci z ktérej nie mozna wydawac reszty (np. karta, jezeli
tak zostata skonfigurowana) oraz waluta.

Nalezy przy tym pamigtac, ze kasa umozliwia zdefiniowanie czy operator przed
zakonczeniem paragonu ma obowigzek wprowadzenia kwoty wptaconej przez
klienta (w celu wyliczenia reszty — patrz rozdziat ,,Konfiguracja sprzedazy”).

PLATNOSC GOTOWKA

W celu zakonczenia paragonu z ptatnoscig gotdwkowg w najprostszym
przypadku nalezy zatwierdzi¢ stan 'Podsuma’ klawiszem RAZEM.

Podsuma 42,40

Kasa wydrukuje wowczas paragon i wyswietli potwierdzenie.

Do zaptaty

Sytuacja taka jest mozliwa, jezeli kasa nie Zzada od kasjera podania kwoty
wptaconej przez klienta.
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Natomiast jezeli kasa ma ustawiong funkcje obliczania reszty z pfatnosci
gotowkg, wowczas w stanie 'Podsuma’ operator powinien wprowadzi¢ kwote
wpfaty i zatwierdzi¢ ja klawiszem RAZEM. Kasa zakohczy paragon z ptatnoscig
gotdwkowg i obliczy reszte.

Do zapiaty

Woptata kazdg forma ptatnosci zawsze moze by¢ czesciowa (nie pokrywaé
pozostatej kwoty do zaptaty).

PLATNOSC FORMAMI

Formy ptatnosci sg dostepne w stanie ,Podsuma” przy pomocy klawisza
FORMA PLAT.

Warto$¢ wptaty moze by¢ okreslona wczesniej lub w dalszej kolejnosci.

Jezeli wartos¢ wplaty nie jest podana woéwczas klawisz FORMA PLAT.
wywotuje menu umozliwiajgce wybor formy.

Sprzedawca

Numer formy ptatnosci mozna wpisa¢ z klawiatury lub wybraé odpowiednig
pozycje klawiszami géra / dot.
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Klawiszem ZMIANA ID mozna przej$¢ w tryb wyszukiwania po nazwie.

Wybrang forme ptatnosci nalezy zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM. Po wpisaniu
wptaconej kwoty kasa wylicza pozostatg wartos¢ do zaptaty badz reszte.

Podsuma 42,40

Domyslinie z form ptatnosci innych niz gotéwka i waluty nie moze by¢ wydawana
reszta. Jezeli kwota wptacona przekroczy wartosé do zaptaty kasa zgtosi btad.

Jezeli natomiast wartosci sg poprawne zostanie wyswietlone potwierdzenie.

Do zaptaty

W przypadku gdy operator wprowadzit kwote wptaty i zatwierdzit j3 klawiszem
FORMA PLATN, kasa umozliwia wybor formy ptatnosci jak powyzej, jednak nie
pojawia sie ekran ,Wprowadz kwote” — kasa zapamieta wczesniej wprowadzong
wartosé.

PLATNOSC WALUTA

Szczegodlnym typem formy ptatnosci jest waluta. Wybér tej formy odbywa sie w
ten sam sposéb co pozostatych form. Kasa przelicza wéwczas wprowadzong
warto$¢ kasa na ztotowki wg zaprogramowanego kursu.

Kasa umozliwia réwniez zdefiniowanie klawisza ,Przelicznik walut” (patrz
rozdziat ,Programowanie bazy klawiszy skrétu”), ktéry w trakcie sprzedazy
umozliwia wyswietlenie wartosci paragonu w przypisanej do niego walucie.
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RESZTA

Kasa POSNET NEO EJ moze réwniez automatycznie liczy¢ reszte nalezng
klientowi.

Jezeli w kasie zaprogramowana jest inna forma ptatnosci niz gotéwka, w ktorej
mozliwe jest wydanie reszty, i ustawiony jest parametr umozliwiajgcy wydanie
reszty z tej formy pfatnosci, woéwczas kasa pyta w jakiej formie ma byé ona
wydana.

Sprzedawca

Wyboru formy pfatnosci reszty mozna dokona¢ kursorami géra / dét. Po jej
zatwierdzeniu klawiszem RAZEM istnieje mozliwos¢ okreslenia wysokosci
reszty w wybranej formie ptatnosci, kasa podpowiada wartos¢ réwng catej
pozostatej do wyptaty reszcie.

Sprzedawca

Jezeli zostanie wybrana wartos¢ mniejsza niz reszta, wéwczas kasa zazada
przyporzadkowania pozostatej kwoty do innej formy ptatnosci. Zatwierdzenie
sugerowanej kwoty klawiszem RAZEM powoduje zamkniecie paragonu.

Anulowanie paragonu

Anulowanie paragonu mozliwe jest w dowolnym momencie przed jego
zakonczeniem. W tym celu nalezy wybra¢ pozycje 7 w menu kasjera [klawisz
MENU].

Po zatwierdzeniu pozycji 7 klawiszem RAZEM kasa zazgda potwierdzenia.
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Zatwierdzenie klawiszem RAZEM powoduje anulowanie paragonu.

Jezeli operator nie ma uprawnien do anulowania paragonu, wéwczas konieczna
jest autoryzacja osoby do tego uprawnionej. Operacja taka zawsze znajduje
odzwierciedlenie w statystykach kasjerow.7

Sprzedawca

Autoryzacja paragonu o wartosci wiekszej niz limit

W kasie POSNET NEO EJ kazdy kasjer moze mieC okreslong maksymalng
warto$¢ paragonu. Warto§¢ powinna zosta¢ okre$lona w oparciu o dane
sprzedazy, aby ustali¢ jaka jest najwyzsza, powtarzalna kwota pojedynczego
paragonu.

Funkcja ta ogranicza pomyiki kasjerow, ktérzy mogliby bftednie wystawié
paragony na duze kwoty, co rodzi powazne konsekwencje.

Przyktad:

Jezeli w sklepie warto$¢ pojedynczego paragonu prawie zawsze miesci sie w
kwocie np. 200,- zlotych, nie ma potrzeby, aby kazdy kasjer mégt wystawiaé
paragony na wyzszg wartosé¢. Mozna ustawi¢ limit paragonu witasnie na tym
poziomie. Jezeli kasjer posiadajgcy takie ograniczenie wystawi wiekszy
paragon, kasa zazgda autoryzacji paragonu.

Sprzedawca

Autoryzacji moze dokona¢ kazdy operator, ktéry ma odpowiednio wysoki limit
lub w ogodle nie ma ustawionego takiego ograniczenia.

Wiecej informacji mozna znalez¢ z rozdziale ,,Programowanie kasjerow”.
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Sprawdzanie ceny

Kasjer moze sprawdzi¢ cene wybranego towaru w dowolnym momencie
sprzedazy, o ile posiada takie uprawnienia. W tym celu nalezy wybraé¢ pozycje
6 w menu kasjera (klawisz MENU) :

Po zatwierdzeniu odpowiedniej funkcji klawiszem RAZEM mozna wybraé towar:

Klawiszem ZMIANA ID istnieje mozliwos¢ przetgczenia kasy w tryb
wyszukiwania towaru po nazwie, nazwie z notatnika (o ile operator ma nadane
uprawnienia do tych funkcji) oraz wg kodu kreskowego.

Po zatwierdzeniu towaru klawiszem RAZEM wyswietlana jest jego cena.

Wyjscie z tego ekranu nastepuje dowolnym klawiszem.

Szuflada

Zalogowany kasjer moze otworzy¢ podtgczong do kasy szuflade w dowolnym
momencie sprzedazy, o ile ma do tego uprawnienia. W tym celu nalezy wybra¢
wybraé 8 pozycje menu kasjera [Klawisz MENU]:
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Whptata / Wyptata

Whptaty i wyptaty mozna dokonac¢ z poziomu menu kasjera (pozycja 1), jezeli nie
ma rozpoczetego paragonu.

Po zatwierdzeniu poz.1klawiszem RAZEM nalezy okreslic typ operacji,
nastepnie zatwierdzi¢ do klawiszem RAZEM:

Kasa przechodzi woéwczas do menu umozliwiajgcego wybdr formy ptatnosci
(jezeli sg takie zdefiniowane).

po zatwierdzeniu wybranej formy ptatnosci klawiszem RAZEM, nalezy okresli¢
kwote wptaty lub wyptaty.

Po zatwierdzeniu wptaconej/wyptaconej kwoty klawiszem RAZEM kasa
wydrukuje potwierdzenie.

Whptata / wyptata moze dotyczy¢ kazdej formy ptatnosci majgcej status
,gotéwkowej”. Standardowo jest to forma domysina (GOTOWKA) i waluty.
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11.Sprzedaz - tryb ,Widoczne nazwy II”

Tryb sprzedazy nalezy okreslic w menu:

2 KIEROWNIK — 3 KONFIGURACJA - 2 KONFIGURACJA
SPRZEDAZY — 7 TRYB SPRZEDAZY

Tryb ten jest jest przeznaczony do sklepéw, w ktérych wiekszo$¢ towardw jest
wybierana przez kasjerbw poprzez podanie numeru lub kodu towaru z
klawiatury. W trybie tym nazwa wybranego towaru widoczna jest na
wyswietlaczu operatora przed jego sprzedaza, co znacznie ogranicza pomyiki
kasjerow.

Dodatkowym atutem tego trybu sprzedazy jest mozliwo$¢é zmiany parametrow
pozycji (ilosci, ceny i rabatu) po wybraniu towaru.

Sprzedaz

Po wejsciu w sprzedaz kasa zgtasza standardowy komunikat:

Nowy paragon

Uzytkownik w dowolnej kolejnosci moze wprowadzi¢ parametry linii paragonu:
cene towaru, ilos¢ oraz rabat/narzut. Jezeli parametry nie zostang okreslone,
wowczas kasa przyjmie wartosci domysine (zaprogramowane w bazie
towarowej; ilos¢ rowng 1).

Ekran standardowy (widoczny powyzej) umozliwia szybkie okreslenie towaru.
Podczas podawania kodu PLU na ekranie widoczne beda nazwy towarow.

Nowy paragon

Wybér towaru nalezy zatwierdzi¢ klawiszem:

—KOD (wtedy przechodzimy do edycji wybranej pozycji paragonowej, w ktorej
mozliwa jest zmiana wszystkich parametrow sprzedazy)
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Nowy paragon

—lub RAZEM (wtedy nastgpi sprzedaz automatyczna w zaprogramowanych w
bazie PLU ustawieniach domysinych)

Wprowadzanie ceny

W trybie ,Widoczne nazwy II” mozliwe jest wprowadzenie ceny zaréwno przed
jak i po wybraniu towaru z bazy PLU (patrz wyzej)

W celu wprowadzenia ceny, nalezy uzy¢ klawisza CENA. Kasa zglosi
komunikat:

Nowy paragon

Dopuszczalne jest wprowadzanie wartosci z zakresu od 0,01 do 999999,99.
Podana kwota moze zawiera¢ maksymalnie 2 cyfry po przecinku, a jej wartos¢
jest wprowadzana wg zasad opisanych w rozdziale EDYCJA LICZB. Jezeli w
konfiguracji sprzedazy zaznaczono opcje ,Cena w groszach” wowczas
wprowadzona warto$¢ bez przecinka bedzie traktowana jako ilos¢ groszy
(dzielona przez 100).

Nowy paragon

Wprowadzong wartos$é nalezy zatwierdzi¢ klawiszem CENA lub RAZEM. Kasa
wyswietli wowczas potwierdzenie:

A) Jezeli cena byta podana przed wyborem towaru

Nowy paragon
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B) Jezeli cena byta podana po wybraniu towaru

Nowy paragon

W przypadku wprowadzenia btednej wartosci operacje mozna powtdrzy¢. llos¢
powtorzen jest nieograniczona. Przy zatwierdzeniu linii zostanie uwzgledniona
ostatnia wprowadzona wartosc.

Cena towaru moze zosta¢ okreslona rowniez podczas programowania towaru w
bazie danych PLU (patrz programowanie towaréw). Wowczas kasjer moze jg
zmieni¢ w sposob opisany powyzej, jezeli nie zaznaczono, ze zaprogramowana
cena jest ceng 'sztywng'. W przeciwnym wypadku kasa zgtosi komunikat:

A nastepnie przejdzie automatycznie w tryb edycji pozycji:

Nowy paragon

Kasjer moze mie¢é mozliwosé zmiany cen sztywnych — patrz
“Programowanie kasjerow”.

Jezeli w bazie nie okreslono ceny, a uzytkownik zatwierdzi pozycje paragonu
bez wczesniejszego jej podania kasa zgtosi komunikat:

Nowy paragon

Wprowadzong wartos¢ nalezy zatwierdzi¢ klawiszem CENA lub RAZEM.
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Wprowadzanie ilosci

W celu wprowadzenia iloéci nalezy uzyé klawisza ILOSC. Kasa zglosi
nastepujacy komunikat:

Nowy paragon

Wprowadzong wartos¢ z zakresu od 0,001 do 99999,999 nalezy zatwierdzi¢
klawiszem ILOSC lub RAZEM. Podana warto$¢ moze zawieraé maksymalnie
trzy cyfry po przecinku dziesigtnym. Po jej zatwierdzeniu kasa wysSwietli
potwierdzenie:

Nowy paragon

Jezeli kasjer nie poda ilosci przyjmowana jest wartosc 1.

W bazie PLU dla poszczegdlnych towaréw mozna zaprogramowac format ilosci-
definiowana jest ilos¢ miejsc po przecinku (patrz Programowanie towarow).

Jezeli podczas sprzedazy wprowadzono warto$¢ w ztym formacie (zbyt duza
ilos$¢ cyfr po przecinku dziesietnym) wyswietlany jest komunikat o btedzie.

llos¢ jest sprawdzana pod katem poprawnosci formatu
dopiero po wybraniu towaru.

Funkcja ta pomaga uniknaé pomytek operatora przy
wprowadzaniu ilosci przez kasjera np. przy sprzedazy
towarow na sztuki.

Po wyjsciu z btedu (klawisz C) kasa umozliwi ponowne wprowadzenie ilosci
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Nowy paragon

Wprowadzong warto$é nalezy zatwierdzi¢ klawiszem ILOSC lub RAZEM.

Podobnie jak w przypadku ceny, rowniez ilos¢ mozna wprowadza¢ wielokrotnie.
Po zatwierdzeniu linii paragonu towar zostanie sprzedany w ostatnio
wprowadzone;j iloSci.

ODCZYT ILOSCI Z WAGI

W celu odczytania informacji z wagi podtgczonej do kasy nalezy uzy¢ klawisza
ILOSC a nastepnie RAZEM - bez wcze$niejszego wprowadzenia wartosci.

Kasa POSNET NEO EJ umozliwia podtgczenie wielu wag. Jezeli zostanie
odczytana wartos¢ z wiecej niz jednej wagi kasjer bedzie mogt dokonaé wyboru.
Kasa wyswietla nazwy urzadzehn zdefiniowane w konfiguracji portow (patrz
rozdziat ,Konfiguracja portow”).

Przyktad:

Jako skrét do odczytu ilosci z wagi moze stuzy¢ jeden z
programowalnych klawiszy. Jest to duze utatwienie w trybie
sprzedazy z widocznymi nazwami towaréw, szczegolnie w
instalacjach, w ktérych do kasy podpieta jest wiecej niz
jedna waga.
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12 . Raport

Kasa POSNET NEO EJ posiada bardzo rozbudowany system raportow.
Raporty podzielono na podstawowe grupy:

- fiskalne

- niefiskalne czytajgce

— niefiskalne zerujgce (zerujgce statystyki)

W celu odszukania wlasciwego raportu skorzystaj z
rozdziatu ,,Menu kasy”.

Ponadto kazdy kasjer posiada wtasny raport dostepny w trybie sprzedazy w
menu kasjera (9 Raport kasjera). Dostep do tego raportu jest okreslany na
etapie programowania kasjera (patrz rozdziat Programowanie baz).

Raport kasjera

Raport kasjera jest dostepny w trybie sprzedazy, o ile operator ma uprawnienia
do jego wykonania. W tym celu nalezy uzy¢ klawisza MENU, a nastgpnie
klawiszami géra / dét wybra¢ pozycje 9 Raport kasjera.

Ponadto kasa POSNET NEO EJ umozliwia wykonanie tego raportu z
weryfikacjg utargu badz nie.
Sposéb wykonywania raportu nalezy ustali¢ w menu:

2 KIEROWNIK — 3 KONFIGURACJA - 4 KONFIGURACJA
FUNKCJI — 7 WERYFIKACJA UTARGU

Jezeli wigczono weryfikacje utargu, wowczas przed wykonaniem raportu kasa
zgda od operatora wprowadzenia utargu we wszystkich gotéwkowych formach
ptatnosci (gotéwka, waluty, bony, itp.).

Funkcja ta ma na celu poréwnanie faktycznego stanu kasy (zliczonego przez
kasjera) ze stanem wyliczonym na podstawie sprzedazy. Istotng cechg tego
rozwigzania jest konieczno$¢ wprowadzenia utargu zawsze przed wykonaniem
raportu. Kasjer nie ma zatem mozliwosci wczesniejszego sprawdzenia
poprawnych wartosci w kasie.

Innym wariantem raportu kasjera jest wytaczenie drukowania bloku STAN
KASY. Stuzy do tego ustawienie ,Gotdwka na raporcie” dostepne podczas
programowania operatora. Jezeli zostanie ono ustawione na NIE, wéwczas na
raporcie kasjerskim nie drukuje sie podsumowanie stanu kasy — mozna
natomiast zweryfikowa¢ wprowadzony przez kasjera utarg z danymi z kasy,
jakie mozna uzyska¢ na raporcie zmianowym.
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Raporty fiskalne

RAPORT DOBOWY

Jest to podstawowy raport fiskalny, ktéry nalezy wykona¢ na zakonczenie
kazdego dnia sprzedazy. Po wybraniu funkcji kasa zazada potwierdzenia daty:

RAPORT OKRESOWY

Raport okresowy jest zestawieniem raportow dobowych zapisanych w module
kasy. Po wybraniu tej funkcji nalezy okresli¢ typ raportu — wg numeréw lub dat.

Odpowiedniego wyboru mozna dokona¢ klawiszami géra / dét, a nastepnie
nalezy zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM.

Po wybraniu typu raportu okreslamy jego wartosci poczgtkowg i koricowg. Kasa
standardowo podpowiada jako wartos¢ poczgtkowg raport numer 1 lub date
pierwszego raportu dobowego. Domys$lna wartos¢ koncowa to parametry
ostatniego wykonanego raportu dobowego (numer lub data, w zaleznosci od
wybranego typu raportu):
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oraz

Numer nalezy wpisa¢ z klawiatury lub wybra¢ klawiszami géra / dét, nastepnie
zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM.

Raport okresowy moze zostaé wydrukowany jako raport petny lub w formie
podsumowania.

Typ raportu ponownie okreslamy uzywajac klawiszy goéra / doét, a nastepnie
zatwierdzamy klawiszem RAZEM.

RAPORT MIESIECZNY

Jest to raport okresowy za wybrany miesiac.

Date raportu mozna wpisa¢ z klawiatury lub uzywajgc klawiszy gora / dét. W
celu wybrania odpowiedniej pozycji (cyfry) nalezy uzy¢ klawiszy lewo / prawo.
Raport miesieczny roéwniez moze mie¢ forme raportu petnego Ilub
podsumowania (patrz rozdziat poprzedni).
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Raporty niefiskalne czytajace

RAPORT SPRZEDAZY PLU

Po wybraniu funkcji nalezy okresli¢ zakres raportu. Raport ten moze
obejmowac wytagcznie towary, ktére byly sprzedawane lub te ktére majg
statystyki zerowe (nie byly sprzedawane) lub wszystkie rekordy.

Kolejnym krokiem okreslenia zakresu raportu jest wybdr danych.

Raport moze objg¢ wszystkie rekordy, towary z okreslonej grupy towarowej, z
zakresu numeréw PLU, z zakresu nazw, z zakresu kodéw, z wybranej stawki
PTU, lub pojedynczy rekord.

W zaleznosci od wybranego zakresu nalezy w dalszej kolejnosci okresli¢ grupe
towarowg, numer poczatkowy, koncowy, itd..

| tak w przypadku wyboru zakresu rekordéw wg Grupy, kasa zgda wyboru grupy
towarowe;.
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Uzycie klawisza ZMIANA ID daje mozliwos¢ wyszukania grupy po nazwie.

Wybrany numer lub nazwe grupy nalezy wpisa¢ z klawiatury lub wybraé
klawiszami goral doét, nastepnie zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM.

W przypadku wyboru zakresu rekordéow wg zakresu numeréw PLU nalezy
podac¢ numer poczatkowy i koncowy.

Odpowiedni numer nalezy wpisa¢ z klawiatury lub wybra¢ klawiszami géra /
dét, nastepnie zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM.

W przypadku pozostatych raportow (wg zakresu nazw i kodéw) sposéb wyboru
danych jest analogiczny do powyzszego.

RAPORT ZESTAWOW TOWAROW

Raport ten posiada identyczne menu i parametry jak raport sprzedazy. Dotyczy
jednak wytgcznie zestawdw towardw.

Instrukcja obstugi kasy fiskalnej Posnet NEO EJ 1.01 -101 -



RAPORT KASJEROW

W pierwszej kolejnosci nalezy okresli¢ zakres statystyk: zerowe, niezerowe
badz dowolne. Jezeli kasjer logowat sie na kasie od ostatniego zerujgcego
raportu zmianowymi woéwczas jego statystyki (czas pracy) sag rézne od zera.

Nastepnie okreslamy czy raport ma dotyczy¢ catej bazy czy wybranego rekordu.

W przypadku wybrania opcji ,Pojedynczy rekord” nalezy poda¢ ktérego kasjera
ma dotyczy¢ raport.

Numer kasjera nalezy wpisa¢ z klawiatury lub wybraé klawiszami géra / dét,
nastepnie zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM.

Klawisz ZMIANA ID pozwala na wyszukiwanie kasjera wg nazwy.
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RAPORT GRUP TOWAROWYCH

Raporty grup towarowych umozliwiajg sprawdzenie obrotu w poszczegdinych
grupach. Ponadto raport tygodniowy pozwala na sprawdzenie obrotu w rozbiciu
na poszczegolne dni tygodnia, natomiast raport grup roczny na miesigce.

Zakres raportu ustalany jest w dwoch etapach jak dla raportow opisanych
powyzej.

RAPORT OPAKOWAN

Raport ten umozliwia przesledzenie przyje¢ i wydan opakowan zwrotnych w
ujeciu ilosciowo wartosciowym. Zakres raportu ustalany jest analogicznie jak dla
raportéw opisanych powyze;j.

RAPORT PLATNOSCI

Raport obrotu w rozbiciu na zaprogramowane w kasie formy ptatnosci.
Zakres raportu ustalany jest jak dla raportéw opisanych powyze;.
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RAPORT RABATOW / NARZUTOW

Raport ten zawiera kwoty wszystkich udzielonych rabatéw i narzutow.

Zakres raportu jest konfigurowany z uwzglednieniem stanu statystyk (zerowe,
niezerowe lub wszystkie):

oraz typu operaciji:

Pozostate opcje to:

- pojedynczy rekord;

— rabaty/narzuty standardowe;
— rabaty/narzuty progresywne;
- promocje.

Wyboru operacji nalezy dokona¢ uzywajgc klawiszy géra / dét, a nastepnie
zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM.
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RAPORT PLU NIEAKTYWNYCH

Raport ten umozliwia wyszukanie towaréw, ktore nie sg sprzedawane.

Po wybraniu raportu nalezy okresli¢ date.

Kasa wydrukuje raport wszystkich towarow, ktére nie byly sprzedawane od
wprowadzonej daty.

RAPORT (DOBOWY) POGLADOWY

Raport ten ma wyglad zblizony do raportu dobowego. Pokazuje aktualny stan
totalizeréw ale ich nie zeruje. Mozna go wykonywa¢ dowolng ilo$¢ razy.

RAPORT GODZINOWY

Raport ten umozliwia przesledzenie sprzedazy w poszczegolnych godzinach.
Pokazuje wartos¢ sprzedazy ilos¢ pozycji oraz ilos¢ paragonéw wystawionych
w poszczegdlnych godzinach.
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Raporty baz

Raporty te umozliwiajg wydrukowanie wszystkich zaprogramowanych rekordéw
baz danych. Wydruki zawierajg wszystkie pola — rowniez statystyki.

Wyjatkiem jest baza PLU, gdzie mozna wykona¢ raport skrocony zawierajgcy
jedynie numer PLU, nazwe i stawke PTU.

Kazdy raport mozna rozbudowa¢ bgdz skroci¢ wg kluczy opisanych powyzej.
Raporty te nie uwzgledniajg statystyk (zerowe, niezerowe, wszystkie).

Raporty magazynowe

Raporty magazynowe dajg mozliwos¢é kontrolowania stanéw i brakow
magazynowych).
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Raporty zerujace

Wszystkie raporty zerujgce sa wykonywane identycznie jak opisane powyzej
raporty czytajgce.

Pozostate raporty

Kasa POSNET NEO EJ umozliwia ponadto wykonanie szeregu raportow
umozliwiajgcych weryfikacje stanu technicznego kasy i konfiguracji.

Raporty te nie posiadajg zadnych parametrow ich wydruk nastepuje
bezposrednio po zatwierdzeniu wybranej pozycji menu klawiszem RAZEM.
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13.Programowanie

W tej czesci opisano sposéb programowania wszystkich danych potrzebnych do
funkcjonowania kasy oraz baz danych. Objasniono réwniez wptyw wszystkich
programowanych opcji na funkcjonowanie kasy.

Programowanie nagtéwka

Programowanie nagtéwka mozliwe jest wytgcznie przy zerowych totalizerach —
to znaczy, po wykonaniu ostatniego raportu dobowego.

Nagtéwek jest programowany w menu
2 KIEROWNIK — 3 KONFIGURACJA - 1 PARAMETRY OGOLNE
~ 1 NAGELOWEK KASY

Po wyborze funkgji nalezy wybra¢ do edycji jedng z dziesieciu linii.

status linii

Nagitoéwek kasy

Na ekranie pojawia si¢ numer linii nagtdwka, jej aktualna zawartos$¢ i status:
S — linia standardowa

SP — linia standardowa z podkresleniem

W — linia szeroka (wytuszczona)

WP - linia szeroka z podkresleniem

Linie S i SP mogg zawiera¢ do 40 znakéw kazda.
Linie W i WP mieszczg maksymalnie po 20 znakdw.
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Po wybraniu numeru linii kursorami géra / dot oraz zatwierdzeniu klawiszem
RAZEM mozliwy jest wybor statusu linii.

Nagioéwek kasy

Atrybuty linii, opisane powyzej wybieramy uzywajac klawiszy goéra / dot,
nastepnie zatwierdzamy klawiszem RAZEM. Kasa przejdzie do edyc;ji
zawartosci linii.

Nagtoéwek kasy

Po zatwierdzeniu zawartosci linii klawiszem RAZEM kasa powraca do menu
wyboru linii.

W celu zapisania zmian nagtéwka nalezy przejs¢ do ostatniej pozyciji (za linig nr
10) i zatwierdzi¢ zmiany klawiszem RAZEM.

Nagioéwek kasy

Programowanie nagtéwka jest potwierdzane wydrukiem. Linie na wydruku
zawsze sg wyrownywane automatycznie do srodka.
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Programowanie daty i czasu (uzytkownik)

Po wpisaniu daty i zatwierdzeniu jej klawiszem RAZEM mozliwe jest wpisanie
czasu.

Uzytkownik w trybie fiskalnym moze samodzielnie zmieni¢
czas o jedng godzine. Czas mozna zmieni¢é po wykonaniu
raportu dobowego, a przed pierwszg sprzedaza.

Po wpisaniu czasu i zatwierdzeniu go klawiszem RAZEM nalezy jeszcze raz
potwierdzi¢ wprowadzone dane

Po zatwierdzeniu danych klawiszem RAZEM kasa drukuje potwierdzenie.
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Programowanie PTU

Programowanie PTU mozliwe jest jedynie przy zerowych totalizerach:

Funkcja ta pozwala wybra¢ (przewijajac kursorami géra / dot)odpowiednig
stawke do programowania.

Po wybraniu (klawisz RAZEM) stawki nalezy okresli¢ jej typ: wartos¢ stawki,
stawka zwolniona, stawka nieaktywna.

Po wybraniu typu WARTOSC nalezy jg okreslic.

Wartos¢ stawki wpisujemy z klawiatury i zatwierdzamy klawiszem RAZEM.
Kasa wraca do menu wyboru stawek
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Zapisanie zmian w stawkach mozliwe jest po przejsciu do ostatniej pozyciji
menu.

Przed zapisaniem stawek kasa prosi o potwierdzenie daty — jezeli jest poprawna
zatwierdzamy jg klawiszem RAZEM.

Programowanie stawek jest potwierdzane wydrukiem.
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Programowanie baz danych

Ponizej przedstawiono programowanie baz w kolejnosci zgodnej z menu kasy.

PROGRAMOWANIE BAZY PLU

Po wejsciu do menu programowania bazy PLU nalezy wybra¢ odpowiedni
rekord - podpowiadany jest pierwszy wolny numer.

Jezeli chcemy zmieni¢ wczesniej zaprogramowany towar wéwczas mozemy
poda¢ jego numer PLU lub postugujac sie klawiszem ZMIANA ID wybrac
wyszukiwanie towaru po nazwie lub kodzie (kod moze by¢ zeskanowany lub
wprowadzony z klawiatury).

Jezeli rekord jest zaprogramowany pojawia sie jego nazwa. Dla pustych
rekordow wyswietlany jest napis ,BRAK”.
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Jezeli wybrano zaprogramowany rekord kasa zazgda potwierdzenia przed
przejsciem do jego edyciji.

Po wybraniu numeru nie zaprogramowanego PLU nalezy okresli¢ jego typ:
towar lub zestaw.

Programowanie towaru

Programowanie PLU odbywa sie przez menu, w ktdrym mozna wybraé
przewijajac kursorami gora / dét poszczegdine parametry rekordu

Wejscie i zatwierdzenie pola odbywa sie klawiszem RAZEM.
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Parametry towaru:

Nazwa towaru

Stawka PTU

Cena towaru

Kod kreskowy

Dodatkowe kody

Nazwa musi by¢ unikalna. Moze zawiera¢ do 24
znakow.

Stawka od A do G.

Warto$¢ w zakresie 0,00 — 999999,99.

Jezeli zaprogramowano warto$¢ 0,00 wéwczas w
trybie sprzedazy kasjer bedzie musiat wpisa¢ war-
tos¢ z klawiatury.

Pozycja ta pozwala na zaprogramowanie jednego
kodu (kod podstawowy).

Programowanie bazy

Pozycja ta pozwala na zaprogramowanie do 10 do-
datkowych kodow. Po wejsciu do menu pojawia sie
przewijane menu umozliwiajgce programowanie
kodow:

Programowanie bazy

lub

Programowanie bazy
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Menu pozwala na programowanie nowych lub edy-
cje istniejgcych kodow.

Po zaprogramowaniu zmian nalezy opusci¢ menu
uzywajac klawisza NIE/C.

llo§¢ zaprogramowanych kodéw zostanie potwier-
dzona na ekranie:

Programowanie bazy

Wszystkie kody kreskowe muszg by¢
unikalne dla cafej bazy PLU

Opakowanie zwrotne Nalezy wybrac¢ jedno z wczesniej
zaprogramowanych opakowan zwrotnych lub opcje
Lorak”.

Format ilosci Liczba od 0 do 3 okreslajgca iloS¢ miejsc po

przecinku jakie bedg akceptowane w wartosci
definiowanej jako ilos¢ towaru w trybie sprzedazy.

Rabat / narzut do PLU Ustawienie TAK lub NIE okresla czy do towaru
bedg udzielane rabaty i narzuty.

Rabat / narzut Okreslenie rabatu lub narzutu automatycznie
udzielanego przez kase do towaru podczas
sprzedazy.

Nalezy wybraé jeden z wczesniej

zaprogramowanych rabatéw lub narzutéw (z listy
rabatéw standardowych lub promociji).
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Cena sztywna

Grupa towarowa

Jednostka miary

PLU w notatniku

Dodaj PLU

Ustawienie TAK lub NIE okre$la czy w trybie
sprzedazy bedzie mozliwa zmiana ceny.

Wazne jest, aby towar zaprogra-
mowany z ceng 0,00 miat ten parametr
ustawiony na NIE w przeciwnym razie
nie bedzie mozliwa sprzedaz tego

towaru.

Nalezy wybra¢ jedng z zaprogramowanych grup
towarowych.

Nalezy wybra¢ jedng 2z zaprogramowanych
jednostek miary lub opcje ,BRAK”.

Ustawienie TAK lub NIE okresla czy nazwa towaru
zostanie dodana do notatnika.

Zatwierdzenie tej pozycji klawiszem RAZEM
zapisuje programowany rekord do bazy.
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Programowanie zestawu

W menu programowania zestawu -

Programowanie bazy

dostepne sg nastepujgce parametry, ktérych programowanie odbywa sie na
takich samych zasadach jak w przypadku towaru:

— nazwa zestawu;

— rabat narzut do zestawu;
— przypisany rabat / narzut;
— grupa towarowa;

— kod kreskowy;

— dodatkowe kody;

- zestaw w notatniku;

- towary w zestawie;

— dodaj zestaw.

Programowanie towaréw w zestawie odbywa sie na podobnych zasadach jak
dodatkowych kodéw. Kasa umozliwia ponadto réznicowanie ceny towaru w
zestawie (moze by¢ ona inna niz cena towaru sprzedawanego poza zestawem)
oraz ilosci towaru w zestawie.

Programowanie bazy
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Przy programowaniu towaréw w zestawie kasa podpowiada pierwszy
zaprogramowany towar. Klawisz ZMIANA ID umozliwia wyszukiwanie towaru
wg nazwy, kodu lub nazwy w notatniku. Wybdr towaru nalezy zatwierdzi¢
klawiszem RAZEM.

Podczas programowania ceny towaru kasa podpowiada jego warto$¢ zapisang
w bazie.

Podang cene nalezy zatwierdzi¢ klawiszem RAZEM. W nastepnej kolejnosci
nalezy okresli¢ ilo$¢ towaru w zestawie - zawsze podpowiadana jest wartos¢ 1.

Po zatwierdzeniu ilosci towaru klawiszem RAZEM kasa automatycznie
przejdzie do programowania kolejnego towaru w zestawie.
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Mozliwe tez jest przejscie klawiszami géra / dot do menu umozliwiajgcego
zaprogramowanie nowego towaru w zestawie jak réwniez przegladanie
wszystkich wczesniej zaprogramowanych pozycji zestawu. Ekran przegladania
towardéw zaprogramowanych w zestawie wyglada nastepujgco:

Programowanie bazy

W celu zakonczenia programowania sktadnikow zestawu, nalezy opusci¢ menu
klawiszem  NIE/C.  Wyswietlone  zostanie = wowczas  potwierdzenie
zaprogramowania zestawu:

Programowanie bazy

Klawiszami géra / doét przechodzimy do ekranu widocznego ponizej, a
nastepnie zatwierdzamy zestaw klawiszem RAZEM.

Programowanie bazy
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PROGRAMOWANIE NOTATNIKA

Funkcja ta umozliwia dodanie PLU do notatnika, a co za tym idzie wyszukiwanie
tych towaréw w notatniku podczas sprzedazy przez uprawnionych kasjerow.

Towar wybieramy wpisujgc jego numer z klawiatury lub klawiszami goéra / dét,
nastepnie zatwierdzamy - klawiszem RAZEM.

Dostepne jest réwniez wyszukiwanie towaru wg nazwy — [ZMIANA ID].

Jezeli towar znajduje sie juz w notatniku wéwczas jego nazwa poprzedzona jest
znakiem "™'.
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PROGRAMOWANIE BAZY OPAKOWAN

Programowanie bazy opakowan zwrotnych jest dostepne w menu:
2 KIEROWNIK — 2 PROGRAMOWANIE BAZ — 3 OPAKOWANIA

Kasa podpowiada numer pierwszego nie zaprogramowanego rekordu.

Programowanie bazy

Jezeli wybrano rekord juz zaprogramowany, kasa zazada potwierdzenia przed
wejsciem do jego edycji (patrz programowanie towarow).
Obstuga menu jest identyczna jak w przypadku programowania towaréw.

Parametry opakowania:

Nazwa opakowania Nazwa o dtugos¢ do 24 znakow.
Cena Warto$¢ w zakresie od 0,00 do 999999,99.
Cena sztywna Ustawienie TAK / NIE  okresla, czy

zaprogramowang cene bedzie mozna modyfikowa¢
w trybie sprzedazy.

Kod opakowania Kod do 13 znakow

Dodaj opakowanie Zapisanie nowego opakowania lub zmian.
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PROGRAMOWANIE BAZY KASJEROW

Programowanie bazy kasjeréw jest dostepne w menu:
2 KIEROWNIK - 2 PROGRAMOWANIE BAZ — 4 KASJERZY

Kasa podpowiada numer pierwszego nie zaprogramowanego rekordu.

Programowanie bazy

Jezeli wybrano rekord wczesniej zaprogramowany kasa, zazgda potwierdzenia
przed wejsciem do edycji (patrz programowanie towaréw).

Obstuga menu jest identyczna jak w przypadku programowania towarow.

Baza kasjerow posiada pierwszy rekord predefiniowany -
KIEROWNIK. Mozna w nim zmienia¢ wszystkie parametry
poza typem z kierownika na kasjera.

Parametry i uprawnienia kasjera:

Nazwa kasjera Nazwa do 24 znakéw. Nazwa nie musi byc
unikalna.

Hasto Cigg o dtugosci od 1 do 8 cyfr. Hasto musi by¢
unikalne.

Typ operatora Operator moze by¢ zdefiniowany jako kasjer lub
jako kierownik. Ma to wptyw na dostep do petnego
menu kasy.
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Karta logowania

Limit paragonu

Rabaty z bazy

Rabaty z reki

Rabat do wszystkich PLU

Storno dowolnej pozycji

Storno ostatniej pozycji

Storno eUstugi

Powtorzenie linii

Anulowanie paragonu

Pozwala przyporzgdkowaé kasjerowi karte do
automatycznego logowania. Kasa musi by¢ jednak
odpowiednio skonfigurowana.

Wartos¢ od 0,00 do 99999999,99 posiadajgca
maksymalnie dwie cyfry po przecinku. Okresla
maksymalng wartos¢ paragonu, jakg moze
zatwierdzi¢ kasjer.

Limit 0,00 oznacza brak ograniczen.

Ustawienie TAK / NIE okresla dostep operatora do
rabatow zaprogramowanych w bazie.

Ustawienie TAK / NIE okresla dostep operatora do
rabatéw definiowanych w trybie sprzedazy.

Ustawienie TAK / NIE okresla uprawnienie kasjera
do udzielania rabatow od wszystkich towardw,
nawet tych ktére nie podlegajg rabatowaniu (majg

ustawiong flage, ktoéra nie pozwala udzielaé
rabatow)

Ustawienie TAK / NIE okresla dostep operatora do
storno dowolnej pozycji paragonu.

Ustawienie TAK / NIE okresla dostep operatora do
storno ostatniej pozycji paragonu.

Ustawienie TAK / NIE okresla dostep operatora do
storno eUstugi

Ustawienie TAK / NIE okresla dostep operatora do
funkcji powtarzania ostatniej linii w trybie
sprzedazy.

Ustawienie TAK / NIE okresla dostep operatora do
anulowania paragonu.
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Raport kasjera

Raport zmianowy

Gotowka na raporcie
kasjera

Otwieranie szuflady

Obstuga magazynu

Zmiana cen sztywnych

Dostep do zestawu (1-5)

PLU po nazwie

Ustawienie TAK / NIE okres$la czy operator bedzie
mogt wykonaé raport kasjera zawierajgcy jego
statystyki.

Ustawienie TAK / NIE okres$la czy operator bedzie
mogt wykonaé raport kasjera zawierajgcy jego
statystyki.

Ustawienie TAK / NIE okresla czy na raporcie
kasjera (o ile jest dostepny) bedzie widniata
wartos¢ wszystkich form gotéwkowych
znajdujacych sie w kasie (PLN, waluty).

Ustawienie TAK / NIE okresla czy kasjer bedzie
mogt otwiera¢ szuflade w trakcie sprzedazy z
poziomu menu kasjera lub zaprogramowanego
klawisza.

Ustawienie TAK / NIE okres$la czy operator bedzie
miat dostep do operacji magazynowych takich jak:
przyjecia i wydania towaréw oraz opakowan.

Ustawienie TAK / NIE okresla mozliwosé
modyfikowania cen sztywnych.

Pie¢ kolejnych pozycji menu pozwalajgcych okresli¢
dostep operatora do poszczegdinych
zaprogramowanych zestawow raportow.
Ustawienie typu TAK / NIE.

Ustawienie TAK / NIE okresla dostep operatora do
funkcji wyszukiwania towaru po nazwie w trybie
sprzedazy.
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PLU po nazwie z

notatnika Ustawienie TAK / NIE okresla dostep operatora do
funkcji wyszukiwania towaru w notatniku w trybie
sprzedazy.

Poziom uprawnien Okresla dostep kasjera do klawiszy

programowalnych wg tabeli:

Poziom uprawnien Dostepne klawisze

Poziom 1 klawisze od F1 do F8

Poziom 2 Poziom 1 + klawisze od F9 do F16

Poziom 3 Poziom 2 + klawisze od F17 do F24

Poziom 4 Poziom 3 + Poziom 1 z SHIFT1 i SHIFT2

Poziom 5 Poziom 4 + Poziom 2 z SHIFT1 i SHIFT2

Poziom 6 Poziom 5 + Poziom 3 z SHIFT1 i SHIFT2
Dodaj kasjera Dodanie nowego kasjera lub zapis wprowadzonych

zmian.

PROGRAMOWANIE BAZY FORM PLATNOSCI

Programowanie bazy form ptatnosci jest dostepne w menu
2 KIEROWNIK — 2 PROGRAMOWANIE BAZ — 5 FORMY PEATNOSCI

Kasa umozliwia zaprogramowanie form ptatnosci, w tym walut.
Kasa podpowiada numer pierwszego nie zaprogramowanego rekordu.

Programowanie bazy

Jezeli wybrano rekord zaprogramowany, kasa zazada potwierdzenia przed
wejsciem do jego edycji (patrz programowanie towaréw).
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Obstuga menu jest identyczna jak w przypadku programowania towarow.

zadnych zmian.

Baza form  pfatnosci posiada pierwszy  rekord
predefiniowany — GOTOWKA. Nie mozna w nim dokonywaé

Parametry form platnosci:

Rodzaj

Wybdr typu formy ptatnosci. Standardowa forma
ptatnosci, waluta lub ptatno$¢ elektroniczna

Programowanie formy pfatnoSci

Nazwa formy ptatnosci

Typ ptatnosci

Ptatnos¢ gotéwkowa

Reszta z formy platnosci

Reszta forma ptatnosci

Dodaj forme ptatnosci

Programowanie waluty

Nazwa do 24 znakow

Okreslenie typu formy pfatnosci: Karta, Czek, Bon,
Kredyt, Inne. Ma to wptyw wytgcznie na wydruk i
statystyki.

Okresla czy ptatno$¢ ma by¢ traktowana jak gotéw-
ka (pfatnos¢ fizyczna, a nie wirtualna jak np. karta
kredytowa). Podlega woéwczas takim zasadom jak
gotéwka np. wydruk na raporcie kasjerskim.

Okresla czy ma by¢ wydawana reszta. Jezeli opcja
zostanie ustawiona na NIE, wéwczas wptacanie
wiekszej kwoty niz suma do zaptaty bedzie powo-
dowato btad. Ustawienie dotyczy takich form np. jak
bony lub karty pfatnicze i kredytowe.

Funkcja okresla czy tg forma bedzie wydawana
reszta.

Dodanie nowej formy ptatnosci lub zapis wprowa-
dzonych zmian.
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Nazwa waluty Nazwa do 24 znakow.

Symbol waluty Cigg do 4 znakow
Kurs waluty Przelicznik. Wartos¢ w zakresie 0,0001 -
9999,9999

Reszta z formy ptatnosci,
Reszta waluta,
Ptatnos¢ czesciowa

Dodaj walute Programowanie analogiczne jak dla standardowe;j
formy ptatnosci.

PROGRAMOWANIE BAZY RABATOW / NARZUTOW

Programowanie bazy rabatéw i narzutéw jest dostepne w menu:
2 KIEROWNIK — 2 PROGRAMOWANIE BAZ — 6 RABATY/NARZUTY

Kasa umozliwia zaprogramowanie rabatéw, narzutdw, rabatéw progresywnych i
promaoc;ji.
Kasa podpowiada numer pierwszego nie zaprogramowanego rekordu.

Programowanie bazy

Jezeli wybrano rekord zaprogramowany, kasa zazada potwierdzenia przed
wejsciem do jego edycji (patrz programowanie towarow).
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Obstuga menu jest identyczna jak w przypadku programowania towarow.

W pierwszej kolejnosci nalezy okresli¢ rodzaj rabatu/narzutu : Standardowy,
Progresywny Promocja.

Programowanie bazy

Kazdy z ponizej opisanych typéw rabatéw, narzutdw i promocji ma
programowane nastepujace parametry

Nazwa Nazwa do 24 znakow.

taczenie rabatow Okreslenie czy funkcja bedzie fgczona podczas
sprzedazy z innymi operacjami typu rabat procento-
wy, rabat wartosciowy i promocja.

taczenie narzutow Okreslenie czy funkcja bedzie fgczona podczas
sprzedazy z innymi operacjami typu narzut procen-
towy i narzut wartosciowy.

Dodaj rabat Dodanie nowej operacji lub zapis wprowadzonych
zmian.
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Programowanie rabatu / narzutu standardowego

Rabaty i narzuty standardowe mogg réwniez byé wykonywane w trybie
sprzedazy do linii lub do paragonu. Mozna je stosowaé jako operacje
przypisane do kodu PLU (patrz Programowanie PLU). Ponadto operacja
standardowa moze by¢ skonfigurowana jako rabat / narzut czasowy.

Typ Okreslenie typu funkgiji:

Rabat procentowy, rabat kwotowy, narzut procento-
wy lub narzut kwotowy.

Wartosé W zaleznosci od zdefiniowanego typu wartosé w
zakresie od 0,01% do 99,99% dla typéw procento-
wych lub od 0,01 do 999999,99 dla typéw kwoto-
wych.

Programowanie rabatu progresywnego

Rabaty / narzuty progresywne sg udzielane do paragonu. Moga byé
zdefiniowane jako automatyczne operacje czasowe.

Operacje progresywne majg programowane progi wartosciowe - wielko$¢
udzielonego rabatu lub narzutu zalezy od wartosci paragonu.

Operacja ta moze mie¢ maksymalnie 6 zdefiniowanych progéw warto$ciowych.

Kazdy kolejny prég musi mie¢ okreslong wiekszg niz poprzedni wartos¢
paragonu jak i wartos¢ rabatu lub narzutu (procent lub kwota — w zaleznosci od
typu).

Typ Okreslenie typu operacji — tak jak w przypadku
funkcji standardowych.
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Programowanie progéw Kasa dla nowych rekordéw, zgda zaprogramowania
pierwszego progu. Po jego dodaniu pojawia sie
ekran umozliwiajgcy dodanie kolejnego:

Po zatwierdzeniu progu nalezy zdefiniowaé jego
wartosé.

Nastepnie nalezy okresli¢ wartos¢ wczeéniej wy-
branej operaciji.

Po jej zatwierdzeniu kasa umozliwia za- programo-
wanie kolejnego progu.
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Uzytkownik ma mozliwos¢ przeglagdania wczesniej
zaprogramowanych wartosci (kursorami gora / dot
nalezy wybraé wiasciwy prog).

Po ich zatwierdzeniu kasa umozliwia edycje lub ka-
sowanie. Wybodr rodzaju operacji ZMIEN / USUN
nastepuje klawiszami géra / dét. Skasowanie jed-
nego progu powoduje, ze usuniete zostang rowniez
wszystkie kolejne progi.

Nastepnie nalezy wybrac pozycje 'Dodaj rabat'.
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Programowanie rabatu promocja

Promocja zawsze jest traktowana jak typ rabatu. Moze by¢ udzielana wytgcznie
do pozycji paragonu. Mozna jg zatem przypisa¢ jako rabat automatyczny do
PLU. Nie moze byc¢ jednak automatyczng operacjg czasowa.

Typowym przyktadem tego rodzaju promocji jest np.: ,Kup 3 zapta¢ za 2.

M (wymagany zakup) Okreslenie ilosci jakg musi naby¢ klient, aby uzy-
skac rabat. Warto$¢ w zakresie od 2 do 100 bez
czesci utamkowej.

N (za tyle ptaci) Okreslenie ilosci za jakag klient bedzie ptacit. War-
tos¢ w zakresie od 1 do 99 bez czesci utamkowe;j.
Parametr N zawsze musi by¢ mniejszy od M.

Wartoscig rabatu jest zatem cena towaru pomnozo-
na przez réznice M i N.

Nastepnie rabat promocja nalezy przypisa¢é konkretnemu PLU (patrz
programowanie towaréw).

PROGRAMOWANIE BAZY JEDNOSTEK MIARY

Programowanie bazy jednostek miary jest dostepne w menu
2 KIEROWNIK — 2 PROGRAMOWANIE BAZ — 7 JEDNOSTKI MIARY

Kasa umozliwia zaprogramowanie jednostek miary, ktére nastepnie mozna
przyporzadkowac poszczegdlnym towarom.

Kasa podpowiada numer pierwszego nie zaprogramowanego rekordu.

Programowanie bazy
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Jezeli wybrano rekord zaprogramowany, kasa zazada potwierdzenia przed
wejsciem do jego edycji (patrz programowanie towaréw).

Po zatwierdzeniu rekordu kasa udostepnia menu umozliwiajgce wybor i
zaprogramowanie parametréw jednostki miary. Obstuga menu jest identyczna
jak w przypadku programowania towardéw.

Nazwa jednostki Nazwa do 24 znakéw. Nazwa drukowana jest jedy-
nie na raportach.

Nazwa skrocona jednostkiCigg do 4 znakéw, ktory jest drukowany w linii para-
gonu po ilosci towaru.

Dodaj jednostke Dodanie nowej jednostki miary lub zapis wprowa-
dzonych zmian.

PROGRAMOWANIE BAZY KLAWISZY SKROTU

Programowanie bazy klawiszy jest dostepne w menu:
2 KIEROWNIK — 2 PROGRAMOWANIE BAZ — 8 KLAWISZE SKROTU

Kasa umozliwia okre$lenie klawisza skrotu do funkcji lub klawisza szybkiej
sprzedazy.

Kasa podpowiada numer pierwszego nie zaprogramowanego rekordu.

Programowanie bazy

Jezeli wybrano rekord zaprogramowany kasa zazada potwierdzenia przed
wejsciem do jego edyciji (patrz programowanie towarow)
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W pierwszej kolejnosci nalezy okresli¢ typ klawisza: Szybka sprzedaz, Rabat /
Narzut, Forma pfatnosci, Przelicznik walut, Opakowanie, Raport, Zestaw
raportéw, Skrot do funkcji, Nieaktywny:

Programowanie bazy

Programowanie klawisza Szybka sprzedaz

PLU Przypisanie towaru lub zestawu do klawisza. Wy-
szukanie towaru odbywa sie na takich samych za-
sadach jak w innych przypadkach opisanych powy-
zej (sprzedaz, raporty, programowanie towarow
itp.).

Odczyt z wagi Ustawienie TAK / NIE okreslajace czy ilos¢ towaru
ma by¢ odczytywana z podtgczonej do kasy wagi.

llosé Wartos$¢ z zakresu od 0,001 do 99 999,99.
Pole jest dostepne przy ustawieniu 'Odczyt z wagi'
na NIE.

Tryb zamkniecia Funkcja okresla czy w trybie sprzedazy uzycie kla-

wisza ma automatycznie edytowaé pozycje, zakonh-
czy¢ pozycje czy zakonczyé paragon.

Forma ptatnosci Jezeli zakonczenie paragonu ustawiono na TAK,
wowczas nalezy okresli¢ forme ptatnosci jaka ma
by¢ uzyta dla tej operac;ji.

Programowanie klawisza Rabat / Narzut

Numer rabatu / narzutu  Przypisanie rabatu lub narzutu do klawisza.

Programowanie klawisza Forma ptatnosci

Numer formy ptatnosci  Przypisanie do klawisza formy ptatnosci.
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Programowanie klawisza Opakowanie

Numer opakowania Przypisanie opakowania do klawisza.
llos¢ Wartosc¢ z zakresu 1 do 99 999.
Typ operacji Okreslenie typu. Wydanie (+) lub Przyjecie (-).

Programowanie klawisza Przelicznik walut

Numer formy ptatnosci  Przypisanie do klawisza waluty, na ktérg kasa
przelicza wyswietlane wartosci w trybie sprzedazy.

Programowanie klawisza Raport

Raport Przypisanie konkretnego raportu do klawisza.

Zaprogramowanie raportu oznacza, ze bedzie miat do niego
dostep kazdy operator ze zdefiniowanym odpowiednio
poziomem uprawnien.
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Programowanie klawisza Zestaw raportéw

Zestaw raportéow Przypisanie zestawu raportéw do klawisza (od 1-5).

Klawisz ten bedzie aktywny tylko dla operatoréow
posiadajacych uprawnienia do zaprogramowanego
zestawu (patrz: Programowanie kasjeréw).

Programowanie klawisza Skrot do funkcji:

Funkcja kasy Przypisanie do klawisza jednej z nastepujgcych
funkcji lub pozycji menu:

- szuflada;

—  karta rabatowa;

- weryfikacja karty;

- waga;

— anulowanie paragonu;
- wydanie opakowania;
—  przyjecie opakowania;
— sprawdzenie ceny;

— rabat 'z reki'

— rabat z bazy;

- wplata;

- wyptata;

- tester banknotow.
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PROGRAMOWANIE BAZY GRUP TOWAROWYCH

Programowanie bazy klawiszy jest dostgepne w menu:
2 KIEROWNIK — 2 PROGRAMOWANIE BAZ — 9 GRUPY TOWAROWE

Kasa umozliwia zaprogramowanie grup towarowych do ktérych mozna
nastepnie przyporzgdkowacé towary.

Kasa podpowiada numer pierwszego nie zaprogramowanego rekordu.

Programowanie bazy

Jezeli wybrano rekord zaprogramowany kasa zazada potwierdzenia przed
wejsciem do jego edyciji (patrz programowanie towarow)

Po zatwierdzeniu rekordu kasa udostgpnia menu umozliwiajgce wybor i
zaprogramowanie parametréw grupy towarowej. Obstuga menu jest identyczna
jak w przypadku programowania towaréw.

Baza form ptatnosci posiada pierwszy rekord
predefiniowany — Grupa gtéwna. Kasa umozliwia zmiane
nazwy tego rekordu oraz przypisany mu rabat / narzut.

Nazwa grupy Unikalna nazwa do 24 znakow.

Rabat narzut Umozliwia przyporzadkowanie do grupy rabatu /
narzutu, ktéry bedzie udzielany do wszystkich towa-
réw w tej grupie.

Maksymalna cena Wartos¢ z zakresu 0,00 — 999999,99. Funkcja po-
zwala okresli¢ maksymalng cene sprzedazy dla to-
warow w grupie. Warto$¢ 0,00 oznacza brak limitu.

Towary wazone Okresla czy po wybraniu przez operatora towaru
przypisanego do danej grupy kasa automatycznie
odczyta ilo$¢ z wagi.
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Numer drukarki Ustawienia '"1 — 3 i Brak'. Funkcja pozwala okresli¢
numer drukarki paragonowej (np.: w magazynie,
kuchni) do drukowania opisu dla towaru z grupy.

Dodaj grupe Dodanie nowej jednostki miary lub zapis wprowa-
dzonych zmian.

PROGRAMOWANIE FORMATOW KODOW WAZONYCH

Kasa umozliwia zaprogramowanie 10 réznych formatéw kodéw wazonych .

Jest to rodzaj kodu kreskowego, w ktérym zawarty jest numer towaru PLU oraz
cena lub ilos¢ towaru.

Petny kod wazony ma dtugos$¢ 13 znakow — dtugosé kodu kreskowego EAN 13..

Pierwsza cyfra kodu wazonego zarezerwowana jest na identyfikator kodu
wazonego, ktérym jest zawsze cyfra ,2”. Jest ona domysina i nie podajemy jej
przy programowaniu formatéw.

Programowanie rozpoczynamy od podania drugiej cyfry kodu, ktéra jest
jednoczesnie numerem kodu wazonego. Wpisujemy cyfre od 0 do 9 i
potwierdzamy klawiszem ,RAZEM”

Po wybraniu prefiksu nalezy zdefiniowaé format kodu wazonego (np.):
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Rekord formatu kodu wazonego musi mie¢ dtugos¢ 11 cyfr.
Podczas wprowadzania formatu kodu uzywa sie znakoéw:
» 0 -dla oznaczenia numeru PLU;

» 1 —dla oznaczenia ceny (cena z doktadnoscig 2 miejsc po przecinku);

» 2 -dla oznaczenia ilosci (ilo$¢ z doktadno$cig 3 miejsc po przecinku);

» 3 —dla oznaczenia ilosci w opakowaniu zbiorczym (wartos¢ catkowita);

» 4 —dla oznaczenia kodu kreskowego towaru;

» 5 —dla oznaczenia kodu kreskowego towaru z dwoma pierwszymi
cyframi danego kodu wazonego;

» 8 —dla oznaczenia sumy kontrolnej EAN13;

» 9 - separator, w kodzie wazonym cyfra na tej pozyciji jest ignorowana i
moze by¢ dowolna.
Format kodu wazonego powinien zawiera¢ numer PLU lub kod kreskowy oraz
cene lub ilo$¢ towaru, (albo moze zawiera¢ cene i ilo$é towaru jednoczesnie).
Wprowadzajagc format kodu nalezy zarezerwowa¢ odpowiednig ilo$¢ na
identyfikator towaru.

Przyktad:
zaprogramowany format: 80009222229, co tgcznie z identyfikatorem kodu
wazonego daje cigg 2800091111193.
Prezentacja na wydruku: Prefiks kodu: 28; Format: PPPP_IIII_.;
Kody kreskowe rozpoczynajgce sie od 28 bedg traktowane jako kody wazone.
» 8 —numer i druga cyfra prefiksu zaprogramowanego formatu kodu.
» 000 - trzy miejsca zarezerwowane na numer PLU;
» 9 - separator, w kodzie kreskowym cyfra na tej pozyciji jest ignorowana
i moze by¢ dowolna;
22222 — pie¢ miejsc zarezerwowanych na ilos¢/mase towaru;
» 9 - separator, w kodzie kreskowym cyfra na tej pozyciji jest ignorowana
i moze by¢ dowolna;

Y

PROGRAMOWANIE ZESTAWOW RAPORTOW

Funkcja Jjest dostepna w menu
2 KIEROWNIK - 2 PROGRAMOWANIE BAZ
- 11 ZESTAWY RAPORTOW

Funkcja pozwala okresli¢ 5 zestawow, po 5 raportéw w kazdym. Do zestawu
moga by¢ przyporzgdkowane raporty fiskalne i niefiskalne.

Kasa posiada domys$ing konfiguracje takich zestawow, mozna jg wydrukowaé
wykonujgc raport “Zestawy raportéw”.
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Jezeli chcemy zmieni¢ istniejaca konfiguracje nalezy:

Klawiszami A V¥V okreslic zestaw i zatwierdzi¢ RAZEM. Kasa wyswietli
pierwszy zdefiniowany raport.

Po zatwierdzeniu danego raportu RAZEM mozemy przycisngc kilka razy klawisz
NIE/C, az kasa zgtosi ekran:

Zatwierdzajgc odpowiednia opcje, mozemy wybrac¢ interesujgce nas raporty i ich
parametry identycznie jak przy ich wykonywaniu z menu ,Raporty baz’.
Wybranie ,Brak”, powoduje, ze usuniete zostang réwniez wszystkie kolejne
zaprogramowane raporty w zestawie.

Po zdefiniowaniu zestawu koniecznie nalezy wybra¢ opcje ,,zapisz zestaw
rap.”, aby zmiany zostaly zapamietane.
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PROGRAMOWANIE RABATOW CZASOWYCH

Kasa umozliwia zdefiniowanie 8 rabatéw czasowych sposrod uprzednio
zaprogramowanych w bazie rabatéw / narzutéw z wyjatkiem promoc;ji.

Po wejsciu do menu programowania nalezy wybra¢ rekord postugujac sie
klawiszami A V¥ lub wpisa¢ numer z klawiatury. Kasa podpowiada numer
pierwszego nie zaprogramowanego rekordu.

Nastepnie okreslamy parametry:
Numer rabatu / narzutu ~ Wybieramy klawiszami A ¥ dostepne rabaty

Wybieramy jeden z zaprogramowanych wczes$niej na kasie rabatow.

Nastepnie okreslamy od czego jest udzielany. Dostepne opcje: rabat od
Podsumy lub od Towaru/grupy.

Instrukcja obstugi kasy fiskalnej Posnet NEO EJ 1.01 -142 -



Kolejnym krokiem jest okreslenie czy rabat bedzie funkcjonowat:

a) w okreslonych godzinach — rabat czasowy (godzinowy),

b) w okreslonych dniach o zaprogramowanych godzinach — daty i godziny.
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Zmiany dokonuje w ten sam sposob jak programowanie nowej pozyciji.

PROGRAMOWANIE OPISOW TOWAROW

W kasie Posnet NEO EJ mozliwos¢ przypisania 20 opiséw do sprzedawanej
pozyciji, a nastepnie wydrukowania opisu na drukarce paragonowej (np. ,lekko
wysmazony”, ,podac¢ za pie¢ minut” itp.). Opis jest drukowany w drugie;j linii pod
towarem.

Podczas sprzedazy kasjer za pomocag klawisza skrétu (lub z menu) moze
wybra¢ opis (z uprzednio zaprogramowanej listy) do edytowanej aktualnie
pozycji. Opis moze zosta¢ wybrany i zmieniany dowolng ilos¢ do czasu
zatwierdzenia towaru.

W celu zaprogramowania opisu do towaru nalezy wybraé:
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A nastepnie dodac opis

PROGRAMOWANIE OPISOW WYPLAT

W kasie Posnet NEO EJ mozliwos¢ przypisania 10 opiséw bedacych tytutami
wyptat realizowanych na kasie.

PROGRAMOWANIE OBStUGI BLEDOW

Kasa Posnet NEO EJ umozliwia zdefiniowanie 20 wtasnych komunikatow i
przypisanie ich do numeréw btedéw sygnalizowanych przez kase. Mozliwe tez
jest zdefiniowanie sposobu ich sygnalizacji.

2
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14 Kasowanie danych

W menu kasowania nalezy wybra¢ baze. Rekordy kasowane sg pojedynczo.
Kasowanie rekordu zawsze potwierdzane jest wydrukiem.

Po zatwierdzeniu kasowania kasa zgda potwierdzenia:

Jezeli statystyki kasowanej pozycji nie sg zerowe, kasa zazagda potwierdzenia

Ponadto rekord kasowany moze by¢ powigzany z innymi bazami — np.
opakowanie moze by¢ zaprogramowane w kodzie towaru, towar w zestawie, itp.

W takim przypadku nalezy ponownie potwierdzi¢ cheé wykonania operac;ji.
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Kasa Posnet NEO EJ wyposazona jest w modut umozliwiajacy prowadzenie
gospodarki magazynowej zaréwno towarow jak i opakowan zwrotnych.

W przypadku kiedy modut jest aktywny uzytkownik moze realizowaé na kasie
takie operacje magazynowe jak: przyjecie i wydanie z magazynu
towaréw/opakowan, remanent towarow/opakowan, okreslenie  stanéw
minimalnych towaréw/opakowan, a takze wykonanie zerowania stanow
magazynowych towaréw i opakowan.

Uruchomienie obstugi magazynéw

Aktywacja funkcji nastepuje oddzielnie dla towaréw i opakowan zwrotnych:

2 KIEROWNIK — 5 MAGAZYN — 1 UAKTYWNIENIE
— 1 MAGAZYN PLU
~ 4 MAGAZYN OPAKOWAN

Aktywacja magazynu

Po uruchomieniu obstugi magazynéw uzytkownik moze okresli¢ nastepujgce
parametry:

Stany minimalne plu / opakowan

Wiaczona obstuga stanéw minimalnych pozwala na drukowanie Raportéw
brakéw PLU/opakowan (patrz. Str. 101)

Blokada plu / opakowan

Okresla czy kasa zablokuje sprzedaz danego towaru/opakowania kiedy jego
stan magazynowy wyniesie 0.

Receptury — zestawy

W przypadku uaktywnienia tej funkcji, zestawy towaréw zaprogramowane na
kasie nie muszg posiada¢ wiasnych standéw magazynowych. W momencie
sprzedazy zestawu nastepuje jego kompletacja — kasa sprawdza czy na
magazynie znajduje sie odpowiednia ilo$¢ sktadnikow zestawu aby go sprzedac.
W zaleznosci od ilosci dostepnych towaréw oraz ustawienia flagi pozwalajgcej
na sprzedaz przy zerowych stanach — kasa pozwala na sprzedaz zestawu lub
go blokuje. (W przypadku braku przynajmniej jednego ze skfadnikdéw i przy
wigczonej blokadzie towaréw ze stanami zerowymi sprzedaz catego zestawu
jest blokowana).
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16.Ilnwentaryzator /| zamowienia

Kasa Posnet NEO EJ wyposazona jest w modut do generowania zamoéwien
oraz dokumentow inwentaryzacji dla towaréw oraz opakowan zwrotnych. Dane
wprowadzane przez operatora zapisywane sg w buforze pozycji paragonowych
(o ile witgczona jest na kasie obstuga bufora — patrz str. 38) i mogg by¢
odczytane przez system zarzagdzajgcy w dowolnym momencie. Dodatkowo
generowany jest wydruk sporzadzanych dokumentéw na drukarce kasy.
Mozliwe jest takze wystawienie korekty zamowienia i inwentaryzaciji.

Wystawienie dokumentu

Na poczatku wybieramy typ dokumentu jaki chcemy sporzadzic -
zamowienie/inwentaryzacja lub korekta zamoéwienia/inwentaryzaciji.

Wystaw dokument

Nastepnie kasa prosi o podanie opisu dokumentu — jest on drukowany w
nagtowku dokumentu, oraz zapisywany jest do bufora pozycji paragonowych
(max. 40 znakow).

Kasa przy wywotaniu tej funkcji podpowiada ostatnio podany opis, ktory
uzytkownik moze zmienic.

Wystaw dokument

Po zatwierdzeniu opisu przechodzimy do edycji kolejnych pozycji. Wybieramy
towar i podajemy ilos¢é. Zatwierdzenie dokumentu nastepuje po wyjsciu z
modutu generatora zamowien/inwentaryzacji lub poprzez utworzenie nowego
dokumentu w tym module.

Do opisanej powyzej funkcji istnieje mozliwos¢ zdefiniowania klawisza skrotu.
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17. Terminal - pin-pad

Kasa Posnet NEO EJ umozliwia wspotprace z pin-padem. Funkcja ta musi by¢
aktywowana na

kasie specjalnym kodem autoryzacyjnym. Zakres ustug realizowanych przez
kase zalezy od wersji zastosowanego pin-padu.
Szczegdtowa instrukcja dotyczgca realizowanych funkcji dotgczona do pin-padu.
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18.Certyfikat

Wszelkie niezbedne certyfikaty i homologacje dostepne sg do pobrania na
stronie internetowej www.posnet.com.
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